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1. A TARGYALANDO TEMAKOR TARGYILAGOS ES TENYSZER U BEMUTATASA
Tisztelt Képvisel 6-testilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 84. § (1) bekezdése szerint
»A helyi 6nkormanyzat képvisel6-testilete az dnkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmester
vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé tigyek dontésre vald elékészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy k6zés dnkorméanyzati hivatalt hoz létre. A
hivatal kézrem(kodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténé
egyluttmikodésének 6sszehangolasaban.”

Az Motv. 81. § (3) bekezdés f) pontja szerint a jegyz6 évente beszamol a képviseld-testlletnek a
hivatal tevékenységérél. A Hivatal feladata az ©nkormanyzat mikodésének segitése, az
allamigazgatasi ugyek, dnkormanyzati hatosagi ugyek dontésre vald szakszer(i el6készitése és a
dontések végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa:

- ellatja az 6nkormanyzati szervekhez kapcsol6dé adminisztracios feladatokat,
- segiti a képvisel6-testilet munkajat,

- elékésziti és végrehajtja az 6nkormanyzati szervek dontését,

- ellatja a jogszabalyban meghatarozott allamigazgatasi és egyéb feladatokat.

A hivatalban folyé munka nagysagrendjét részben az dgyiratforgalom mutatja be, ezért a
beszdmoldban elészor statisztikai adatokat ismertetek.

A Hivatalban 2017-ban 3864 f6szamon iktatott irat keletkezett.

Ugyirat forgalom
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2013 2014 2015 2016 2017
Pénzigyek, Adalgyek 2537 2422 2674 2521 2492
Egészségugyi igazgatas 13 32 - - 4
Szocidlis igazgatas 297 419 480 395 378
Kozlekedési és hirkozlési igazgatas 19 72 4 24 -
Vizlgyi igazgatas 6 1 1 - -
anorm,anyzatl, igazsagugyi és rendészeti 505 562 458 454 243
igazgatas
Lakasigyek 8 2 4 - -
Gyermekvédelem és gyamugyi igazgatas 341 261 289 154 181
Ipari igazgatas 3 - - 2 8
Kereskedelmi igazgatas, turisztika 52 71 20 22 29
Munkalgyi igazgatds, munkavédelem 49 169 217 272 301
Onkormanyzati és altalanos igazgatasi tigyek | 305 59 28 47 27
Sportugyek 2 - - - -
Honvédelmi, polgari védelmi, 5 1 1 1
katasztrofavédelmi igazgatas 1

Az egyes szervezeti egységek munkajanak ismertetése:

lgazgatasi és Adoigyi lroda

Az iroda 2017. évben 7 fével mikoddott. Az iroda vezetését az aljegyzé latja el.

Az igazgatasi csoport 2017-ben két fével mikddott Ggy, hogy 1 koztisztviseld igazgatasi, valamint
adoigazgatasi feladatokat lat el osztott munkakdrben. Az aljegyzé mellett 2 f6 kdzépfoku
végzettséggel rendelkezé koztisztviselé végezte a munkat, azzal, hogy tovabbra is a jegyzé latta el az
anyakdnyvi és a birtokvédelmi feladatokat.

Az igazgatasi iroda munkéajanak elsédleges szabalyait a k6zigazgatds hatosagi eljaras és szolgaltatas
altaldnos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL. tdrvény (tovabbiakban: Ket.) el6irasai adtak.

Az igazgatasi csoport latja el a széles kori hatosagi feladatok nagy részét, igy a jegyz6i hataskorbe
tartoz6 gyamugyi, szocialis, hagyatéki lgyeket, népesség-nyilvantartassal, anyakodnyvi lgyekkel,
birtokvédelemmel, valasztasi eljarassal, oktatdssal, a mikddési engedélyek, valamint kereskedelmi
tevékenység bejelentésével tovadbba az onkorméanyzat hataskorébe tartozé szocidlis tgyekkel
kapcsolatos feladatokat.

Az iroda feladatktrébe tartozo fontosabb terlletek 2017. évi f6 szamai:

- lakcimvaltozassal kapcsolatos javitd és jelentélapok szama: 828 db

- lakcimrendezéssel kapcsolatos eljarasok: 65 db.

- anyakonyvi események szama: hazassagkoétés: 37 alkalom, halaleset: 33 bejegyzés.

- névmodositasi kérelmek: 3 db

- apai elismerd nyilatkozatok: 23 db

- anyakonyvi kivonat kiallitasa iranti kérelem: 44 db

- hagyatéki Gigyek: 132 db

- birtokvédelem: 3 db

- mikddési engedélyek és bejelentés koteles tevékenységekkel kapcsolatos tigyek: 32 db

- ipari tevékenység bejelentése: 24 db



- szocialis ugyek:

f6 f6 f6 f6 f6
Ugyfajta (2013. | (2014. | (2015. (2016. (2017.
évben) | évben) | évben) évben) évben)

telepilési tamogatas - 133 160 138 132
temetési segély 9 - - - -
kdztemetés 4 4 2 3 3
apolasi dij 29 17 14 3 10
rendszeres  gyermekvédelmi  kedvezmény | 103 111 82 77 76
(kérelmek szama)
hatésagi bizonyitvany kiadasa 69 60 54 74 65

Az ad6ugyi igazgatas terlletén 2017-ben is 3 f6 teljes munkaidében, 2 6 részmunkaidében latta el az
adéugyi feladatokat.

Az dnkormanyzati adéhatdsagi munka elsédleges szabalyozaséat az addzas rendjérél szo6lo 2003. évi
XCII. térvény (tovabbiakban Art.) hatarozta meg. A koézigazgatas hatdsagi eljaras és szolgaltatas
altaldnos szabalyair6l sz6l6 2004. évi CXL. torvény (tovabbiakban: Ket.) el6irdsait az Art.
elsédlegessége mellett kellett alkalmazni. Az egyes adénemekre vonatkozé részletes szabalyokat az
un. egyedi jogszabdalyok, a helyi adokrél széld 1990. évi C. torvény (tovabbiakban: Htv.), a
gépjarmiadordl szolé 1991. évi LXXXII. térvény (tovabbiakban Gjt.) és a kornyezetterhelési dijrél
sz0616 2003. évi LXXXIX. torvény (tovabbiakban Ktd.) tartalmazta.

A Htv-ben nevesitett adénemek kozill Orbottyan Onkormanyzata a maganszemélyek kommunalis
addjat, az épitményadat, a telekadot és a helyi ipar(izési adot vezette be.

Az addcsoport latja el a telepllésen bevezetett adénemekkel kapcsolatos bevallasi, nyilvantartasi,
ellenérzési, adobeszedési feladatokat. Az addhatdsag pénzforgalméanak szamitégépes konyvelése,
eléirdsok, torlések vezetése, negyedévenkénti zarasi eredményekrdl készilt 6sszesité megkuildésével
adatot szolgaltatunk a Magyar Allamkincstar részére. Gépjarmiadd adoztatas keretében
gondoskodunk az adodkivetések hataridére torténdé elkészitésérdl, az addzd részére az
adokotelezettség hatarozattal torténd megallapitasarél. A gépjarmiadé bevétel megosztasanak
pontos, hataridére torténé havi utalas mellett, negyedévenkénti, részletes és szigorl elszamolasi
rendszerben adatot szolgaltatunk a Magyar Allamkincstarnak. Kulén ki kell emelni az adatok
személyes védelmét és az adétitok fontossagat, figyelemmel arra, hogy az adéhatdsag dolgozéit a
hivatali eljaras sordan tudomasara jutott minden irat, adat, tény, kortlmény tekintetében titoktartasi
kotelezettség terheli.

A maganszemélyek kommunalis addjat, az épitményadot, a telekaddét az 6nkormanyzati adohatésag
kivetéssel allapita meg. Az ad6 megallapitasahoz a fizetésre kotelezettnek, kotelezetteknek
addbevallast kell benyujtani. A tovabbiakban mindaddig nem kell bevallast adni, ameddig az ad6zast
érintd valtozas nem &ll be. Az éves munkéat jellemzi, hogy a tulajdonosok adataiban torténé
valtozasokat folyamatosan figyelemmel kell kisérni, hiszen a tulajdonjog-valtozasrdél a Foldhivatal nem
értesiti hatésagunkat, az adb6zék pedig bevallasi kotelezettségiiket sok esetben csak tdbbszori
felszdlitasra teljesitik. A valtozas bejelentését kdvetéen az addzd addfizetési kotelezettségérdl, a
befizetés hataridejérdl, esetleges adotorlésérdl, addalanyisdg megszintetésérél és a jogorvoslati
lehetdségrél hatarozat formajaban értesiil.

maganszemélyek kommunalis adéja

Adobalanyok szama: 3029

Adotargyak szama: 3 166
épitményadd

Adobalanyok szama: 545

Adotargyak szama: 514
telekado

Adéalanyok szama: 11

Adétargyak szama: 85



A helyi ipar(izési adé esetében az ad6z6 maga allapitia meg, vallja be és fizeti meg az adodt
(6nad6zés). A kivetéses adonemektdl eltéréen helyi iparlizési ado tekintetében a vallalkozokat minden
évben bevallasi kotelezettség terheli, melyet majus 31. napjaig kell benyujtaniuk az énkormanyzati
adohatdsaghoz. Aprilis végén nyilvantartasunkban szerepld valamennyi (gyfelet levélben
tajékoztattuk a bevallas benyujtasanak hataridejérél, az adé mértékérél, a helyi ipar(izési adé szamla
szamardl, valamint, hogy a bevallashoz sziikséges nyomtatvany honlapunkrél letolthet. A beérkezett
bevallasok feldolgozasa soran észlelt hibak kijavitasra keriltek, illetve amennyiben sziikséges volt az
adozoval (kbnyvelbvel) egyeztetés tortént.

Ado6zok szama: 750
ebbdl maganszemély 311
Kft., Bt., Rt. stb. 439

A belfoldi gépjarmivek utan a telepllési 6nkormanyzat altal beszedett gépjarmiado6 60%-a a kdzponti
koltségvetést, mig a fennmaradd 40% az 6nkorméanyzatot illeti meg. A gépjarmiado bevétel 60%-at
havonta, a targyhonapot kéveté honap 10. napjaig kell atutalni a Magyar Allamkincstar altal megjelolt
fizetési szamlara. Az addcsoport bonyolitia le tehat az adokivetéseket, havonként a valtozasok
feldolgozasat, hatarozatok kiadasat és a hatralékok behajtasat.

Ado6z06k szdma: 2915
Adétargyak szama: 4 251

Az egy évet meghaladé gépjarmiadd tartozds miatt 32 esetben kezdeményezte hatésagom a
gépjarmivek forgalombdl térténd kivonasat.

Bar a talajterhelési dij nem helyi adé, beszedése és a beszedéshez kapcsolodo eljarasok lefolytatasa
a helyi adéhatosag feladatai kozé tartozik.

A talajterhelési dijjal 6sszefliiggdé kotelezettségek teljesitése 6nad6zés utjan torténik, az dnaddzéas
rendszerében pedig az adot az adott addzo koteles megallapitani, és azt az addbevallas Gtjan k6zolni
az adohatésaggal. A talajterhelési dijjal kapcsolatos bevallds benyujtasanak és kitoltésének
konnyitése érdekében a dijfizetésre kotelezetteknek — a DMRV Zrt. altal megkildétt vizfogyasztasi
adatok figyelembevételével - kotelezést nélkilozd tajékoztatd levelet kildtink ki. 292 dijfizetésre
kotelezett részére kiildtik meg a bevallashoz sziikséges nyomtatvanyt.

A bevallasok beérkezése, feldolgozasa, valamint a hianyzé bevallasok pétlasara torténd felszélitas
folyamatosan torténik. Az ad6z6k — igen nagy szamban - bevallasi koételezettségiiknek tdbbszori
felszdlitas ellenére sem tesznek eleget. Szamos esetben a dijfizetésre koételezett a bevallasi
kotelezettség elmulasztasa miatt kiszabott birsagot el6bb megfizeti, minthogy kotelezettségét
teljesitse Hatésagunk felé.

Az addék modjara behajtand6 koztartozasok végrehajtasa esetén a koztartozas jogosultjanak
megkeresése alapjan folytatja le az adocsoport a végrehajtast. Adok médjara behajtand6 koztartozas
példaul a munkailigyi, munkavédelmi birsagok, szemétszallitasi dij, érdekeltségi dij, szabalysértési,
helyszini birsagok, kozigazgatasi birsagok, jogalap nélkil felvett csaladi potlék, atképzési
tamogatasok.

2017-ben 93 fészamu Ugyirat volt, melyeknél adé- és értékbizonyitvany kiallitdsat kérték hagyatéki
eljaras, birésagi megkeresés, hitelfelvétel, szocialpolitikai kedvezménnyel kapcsolatos Ugyintézés,
kiskorGiak tulajdonjogi tigye sth. céljabél. A 93 lgyiratban 229 db ado- és értékbizonyitvany kerilt
kiadasra, tekintettel arra, hogy Uugyiratok egy részénél nem csak egy, hanem tébb ingatlan
tekintetében és kérték a bizonyitvany kiallitasat.

A végrehajtasi cselekmények el6készitése, a megtehetd intézkedések megtétele igen sok
adminisztrativ. munka eredményeképpen jon létre. A behajtasi munkafolyamat soran sokszor a
megismételt adatkérés, felszolitds is eredménytelen, illetve csak tobbszér megkisérelt behajtasi
cselekmény eredményeképpen folyik be az adétartozas vagy annak egy része.

Az adotartozasok csokkentése érdekében az ad6zéas rendjérél sz6l6 2003. évi XCII. térvény, valamint
a birésagi végrehajtasrol szolé 1994. évi Llll. torvény alapjan az alabbi végrehajtasi cselekmények
foganatositasara kerult sor:

- koztartozasok, behajtasok, végrehajtasok tekintetében 286 fészam,
- jelzélogbejegyzések tekintetében 21 fészam

kertlt iktatasra.



Az addhatésag célja, hogy kozvetlen kapcsolatot alakitson ki az adézokkal, ezért az gyfélfogadasi
rendnek megfeleléen fogadja az Ugyfeleket valamint a www.orbottyan.hu internetes oldalon
elhelyezett tigytipus leirasok és letdlthetd nyomtatvanyok, addbevallasok segitik az Ggyfeleket.

Mszaki és beruhézasi Iroda

Az iroda 2017. év folyaman is valtozé létszammal és formaban latta el feladatat, 2017. szeptemberétdl
3 fével mikodik.

Az iroda feladata az épitésiigyi, helyi kérnyezetvédelmi, és telekalakitasi tigyekben az altalanos
tajékoztatas biztositAsa mellett az ©nkormanyzat telepulésfejlesztési és beruhazasi Ugyeinek
lebonyolitasa és koordinalasa. Az iroda altal ellatott feladatokat 5 fébb csoportra lehet bontani.

1. Beruhazasi ligycsoport

Az iroda a képvisel6-testilet altal meghatarozott telepilésfejlesztési projektek megvalositasat és
lebonyolitasat végzi, a telepiilés miszaki infrastrukturalis adottsagainak figyelembevételével. A
megvaldsitandd projektek lebonyolitasanak menete a beruhazas targyanak fliggvényében valtozik,
azonban az altalanossagban az aldbbi Iépéssorbdl allnak:

Engedélyezési tervdokumentéacio elkészittetése, terveztetés (1-2 hénap)
Az elkészilt tervdokumentacié engedélyeztetése (2 hdnap)

Palyazati anyag dsszedllitasa, benyujtasa (1 hénap)

Palyazat elbiralasa (valtoz6 3-12 honap kdzott)

Nyertes palyazat esetén tamogatéasi szerzédés megkotése (1 honap)

A kivitelezési tervdokumentéacio elkészittetése (2 hénap)

Kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa, kivitelezd kivalasztasa (2 hénap)

A beruhazas fizikai megval6sitasa, kivitelezés (az épités jellegétdl fliggden 2-18 hdnap)
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Hasznalatbavételi engedély megszerzése (sziikség szerint, 2 hénap)
10.Garancidlis id6szak, ellenérzések, hibajavitasok (miszaki atadas-atvételtsl szamitott 3-5 év)
11.Kdtelez6 fenntartasi idészak (miszaki atadas-atvételt6l szamitott 5-10 év)

Egy telepulésfejlesztési projekt el6készitése és lebonyolitdsa a beruhazas targyatdl figgbéen 6-24
hénap kozétti idétartamot vesz igénybe, ezért a projektek a megvalodsitas kulonb6zé fazisai szerint
kerultek 0sszesitésre.

1.1. Terveztetés, engedélyeztetés

A palyazati felhivasoknak megfeleléen az alabbi fejlesztési projektek terveztetésére és
engedélyeztetésére kerilt sor az idei évben:

Csaladsegité kézpont feldjitasa

40 fér6helyes bolcséde épitése

Uj egészséghaz épitése

Kossuth Lajos utca és Radnéti Miklds utca szilard burkolatanak kiépitése

Csurgo utca és Hegyi Gyorgy utca csapadékviz elvezetése
— Damjanich utca, Molnar Ferenc utca, Szent Istvan utca szilard burkolatanak feltjitasa
1.2. Palyazatiras, palyazatfigyelés

A 2017-es év, a 2016-os évhez hasonl6éan kiemelten eredményes volt, mely sordn O6sszesen 8
palyazat kerllt el6készitésre és benyujtasra, amelybdl 4 palyazat nyert tamogatast 6sszesen 253,9 M
Ft értékben, és tovabbi 3 palyazat elbiralasa van még folyamatban 377,5 M Ft értékben.



A palyazati felhivasokon elnyert tamogatasi 6sszeg (M Ft)

800
700
600
500

400

300 241,1

259,3

181
200
- IIIIII
0

2015 2016

A palyazati felhivasokon elnyert tamogatéasi 6sszeg 2015-t6l.

1.3. Fizikai megvaloésitas, kivitelezés

A 2017. év kiemelkeddnek tekinthetd a kivitelezés terén. Az év soran osszesen 9 fejlesztési projekt

2017

681,4

Osszesen

megvaldsitasara kerlilt sor 6sszesen 219 M Ft értékben az alabbi tablazat szerint.

Epitési koltség

Epitési koltség

Projekt megnevezése (nett6) Afa (bruttd)
Gyermekorvosi rendeld korszeriisitése 8 498 709 Ft 2 294 651 Ft 10 793 360 Ft
Téglagyari épulet bontasa 2657 625 Ft 717 559 Ft 3375184 Ft
Kvassay Jend Altalanos Iskola B épiilet
energetikai korszer{sitése 22011417 Ft 5943 083 Ft 27 954 500 Ft
Polgarmesteri Hivatal energetikai
korszerlsitése 22 396 376 Ft 6 047 022 Ft 28 443 398 Ft
Polgarmesteri Hivatal fités korszerdsités | 3 997 000 Ft 1079 190 Ft 5076 190 Ft

Damijanich, Molnar Ferenc, Szent Istvan
utca szilard burkolatanak feldjitasa

48 759 751 Ft

13165 133 Ft

61 924 884 Ft

Csaladsegité kézpont atépitése

45 767 567 Ft

12 357 243 Ft

58 124 810 Ft

Sebességmérd tablak elhelyezése

3 923 000 Ft

1059 210 Ft

4982 210 Ft

Térfigyel6 kamerarendszer fejlesztése

14 500 000 Ft

3 915 000 Ft

18 415 000 Ft

Osszesen

172 511 445 Ft

46 578 091 Ft

219 089 536 Ft

Damijanich, Molnar Ferenc, Szent Istvan utca szilard burkolatanak feldjitasa:




Polgarmesteri Hivatal energetikai korszerisitése:

Csaladsegité kézpont atépitése:
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Sebességméré tablak elhelyezése, térfigyelé kamerarendszer fejlesztése:




Gyermekorvosi rendelé korszerisitése:
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2. Vagyongazdalkodasi és vagyon-nyilvantartasi igyc  soport Gigytipusai

Az 6nkormanyzati vagyon nyilvantartdsa, az ingatlanok értékesitésének és vételének eléterjesztése,
és az onkormanyzati vagyont érint¢ foldhivatali eljarasok (telekalakitasi eljarasok) lebonyolitasa
tartozik az iroda feladatai kdzé.

Az idei évben 4 db ingatlan értékesitésérél hozott dontés a képviselb-testillet 6sszesen 10,9 M Ft
értékben.

3. Kodzmii és energetika ligycsoport

A telepillési miszaki infrastruktira gerincét add kozmihal6zatok nincsenek ©nkormanyzati
tulajdonban, ezért a teleptilés fejlesztése érdekében kiemelten fontos az érintett kdzmiszolgaltatokkal
az egyuttmikodés.

A naprakész kozmiladat nyilvantartas 06sszeallitAsa megkezd6édott. Digitalis  allomanyban
rendelkezésre allnak az ELMU Halézati Kft., a Tigaz-DSO Kft., a Digi Kft. halézatanak és a
szennyvizhal6zat nyomvonala. Egyeztetés zajlik tovdbba a DMRYV Zrt. és az Invitel Zrt. munkatarsaival
a digitalis allomanyok beszerzésével kapcsolatban.

Az o6nkormanyzati tulajdond ingatlanok elektromos energia és féldgaz energia ellatdsahoz az
energiakeresked6k megversenyeztetése az iroda feladata.

4. Terllet- és telepilésfejlesztési ligycsoport

A telepuilés fejlesztési irdnyainak meghatarozasahoz és a telepiilés helyi eréforrasainak hatékony
felhasznalasat segitik eld a telepillés rendezési tervei és fejlesztési dokumentumai. 2017. évben a
telepliléskép védelmérsl sz6l6 2016. évi LXXIV. torvény eldirasai szerint elkészitésre kerilt Orbottyan
telepilésképi arculati kézikdnyve és telepiilésképi rendelete, amely Uj szabalyozasi keretet hoz létre a
helyi épitkezések vonatkozasaban.

A telepiilés zoldfelileti fejlesztési iranyvonalainak meghatarozasahoz kidolgozasra keriilt Orbottyan
zoldfeluleti fejlesztési koncepcibéja is, amely meghatarozza azokat a fébb arculati elemeket, és
fejlesztési irdnyokat, amelyeket érvényesiteni kell kilonb6zé telepllésfejlesztési projektek
megvaldsitasa soran.

Elkezd6doétt tovabba a toparti Gdilétertlet belteriiletbe vonasanak el6készitése, mely méretébdl
adododan a telepulés egyik legjelentésebb telepulésfejlesztési projektjének szamit.

5. Hatéséagi tigycsoport

Az iroda, mint Epitésiigyi Tajékoztatasi Pont is, maradéktalanul ellatta feladatat, egyben elvégezte a
Vac varos jegyzdje, mint I. foku épitésiigyi hatdsag, valamint a Jarasi Kormanyhivatal azonos szakmai
szervei részére nyujtott kiegészitd, kisegitd, adatszolgédltatd és jogsegély tevékenységet, valamint
Hivatalunk illetékességébe és hataskorébe tartozé miszaki érintettségl hatdsagi feladatait.

Feladatkorikbe tartozé ligyek és azok 2017. évi f6bb szamai:
- épitési lgyek és iratanyagok megkildése: 103 db
- hatdséagi bizonyitvany, igazolas kiadasa: 26 db
- telekalakitas: 30 db



- kozutkezeldi, kozmikezeldi, tulajdonosi, Uzemeltetdi hozz4jarulasok: 49 db
Az Iroda feladata és jogositvanya tovabba:
- aTAKARNET hozzéaférés kezelése és nyilvantartasanak vezetése,
- fakivagas engedélyezése
- kozbeszerzések,
- szennyviz-elvezetési projekt utbmunkalatai, tgyféli panaszok kezelése,
- teleplilésrendezési feladatok.

Az Iroda felszereltsége az elmult években kiemelked&en javult, a munka elvégzéséhez sziikséges,
valamint az azt megkdnnyité technikai feltételek rendelkezésre allnak

Pénzigyi Iroda

A Pénziigyi Iroda személyi allomanya a 2017-os év folyaman is valtozott, 5 fével mikddott. Az iroda
latja el az 6nkormanyzat, a hivatal, a csaladsegité szolgalat, a mivel6dési haz és kdnyvtar, az évoda
és az Orbottyani GAMESZ kéltségvetésének gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat, illetve szakmai
iranyitd jellegi tevékenységet.

Az iroda feladatkorei ellatasanak jogszabalyi alapjait az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV.
torvény (tovabbiakban: Aht.), az allamhéaztartasrél sz6l6 tértvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet, valamint az allamhéaztartas szamvitelérél sz6lé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
hatarozza meg.

2017-es év soran is kiemelt feladat volt a targyévi elemi koltségvetés kidolgozasa, a zarszamadasi
rendelet elkészitése. A 2017. évi koltségvetési rendeletet év kézben két alkalommal volt sziikséges
maodositani.

A koltségvetési elbirdnyzatok év kdzbeni valtozasardl — jogszabéalynak megfeleléen — eldiranyzat
analitikat kell vezetni. 2017-ben a pénzforgalomban és az egyéb naplokban kdnyvelt tételek szama
intézményenként

Orbottyani Gamesz: 48 300
Orbottyani Polgarmesteri Hivatal: 7 815
Mivel6dési Haz és Kényvtar: 5814
Orbottyani Napkoézi Otthonos Ovoda: 7 700
Koznevelési Tarsulas: 755
Onkormanyzat: 26 224
Osszesen: 70 384

A képvisel6-testilet dontéseinek el6készitésén til az iroda feladatainak meghatarozé részét a
koltségvetés végrehajtasa jelentette, amely az alabbiakat foglalja magaban:

- akiadasi el6iranyzatok terhére torténd kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele,
- agazdasagi események szamviteli rogzitése,

- az dnkormanyzat és intézmények szamviteli politikdjanak, szamlarendjének, kételezettségvallalasi-
, értékelési-, és leltarozasi, valamint a belsé kontrollrendszer szabéalyzatanak betartasa,

- havi finanszirozasi ttemterv és likviditasi terv elkészitése a likviditas folyamatos biztositasahoz,
- kotelezettségvallalasok pénzigyi teljesitése (utalvanyrendeletek elkészitése),

- banki és hazi pénztari kifizetések,

- mutatészam felmérések jelentése és elszamolasa,

- pénzigyi befektetésének nyilvantartasa, szabad pénzeszkdzok atmeneti lekdtése,

- Nemzeti Ad6- és Vamhivatal felé torténd addbevallasok elkészitése (AFA, rehabilitacios
hozzjarulas, cégautéado),

- havi idészaki koltségvetési jelentés készités a Magyar Allamkincstar részére,

- rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok (megbizasi dij, apolasi dij, tiszteletdij,
koltségtérités, koltségatalany, bérlet, SZEP kartya, telefonadd, , egészségugyi koltségtérités



/szemiveg/, adokoteles természetbeni juttatas, jutalom, kitlintetés, dij stb.) szamfejtése és annak
pénzigyi teljesitése,

- kimend és beérkezé szamlak analitikus nyilvantartasa,

- az 6nkormanyzati vagyon analitikus nyilvantartdsanak vezetése,

- az éves leltar kiértéekelésével kapcsolatos feladatok,

- aszamlazasi feladatok,

- bevételek beszedése

- egyéb adatszolgaltatasok teljesitése (KSH, ASZ, Oktatasi Hivatal).

Az év kozben jelentkezd vagyon-nyilvantartassal kapcsolatos feladatok, ugymint az eszkdzok
nyilvantartasa, valamint az ahhoz kapcsoléd6 kilonféle mozgasok az analitikus rendszerben
rogzitésre keriltek. A szilkséges kapcsolddd egyeztetések, leltarak megtdrténtek.

A jévahagyott el6iranyzatok terhére vallalt kotelezettségek nyilvantartdsara az 6nkormanyzat és
intézményei tekintetében is a kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités és utalvanyozas rendjérél sz6l6 szabalyzatnak megfeleléen keril sor.

Szervezési Iroda

Az Iroda létszama 2017-ben 6 6 volt. Az iroda feladata a polgarmester, jegyzé munkajanak segitése,
lgyiratok iktatasa, telefonhivasok kezelése, ligyfelek és vendégek fogadasa, a képviseld-testileti
anyagok Osszegyljtése és kezelése, a képvisel6-testileti Ulések jegyzékdnyvezetése, az
intézményekkel és a civil szervezetekkel vald kapcsolattartas, és a munkatgyi iratok kezelése. A
hivatalban dolgoz6 kozteriilet-feligyel6k is az irodahoz tartoznak, kézvetlen jegyz6i iranyitassal latjak
el feladatukat.

A Szervezési Iroda munkatarsa latja el az ©nkormanyzat valamennyi munkavallaléjanak
foglalkoztatasaval 6sszefliggd személyzeti munkat, a koztisztviseld tovabbképzési kotelezettségével
kapcsolatos feladatokat, a foglalkoztatassal kapcsolatos Ugyintézést, valamint ellata a
kozfoglalkoztatassal kapcsolatos teendbket. Az ezzel kapcsolatos dokumentalas és szamfejtés
minden esetben a KIRA rendszerben (Koézponti llletményszamfejté Rendszer) torténik. Jelentéseket
készit a KSH, a Magyar Allamkincstar és a Munkauigyi Kdzpont felé.

A koztisztviseld tovabbképzési kotelezettsége a kozszolgélati tovabbképzési, valamint szakmai
tovdbbképzési programokkal, illetve a vezet6képzésekben valdé részvétellel teljesitheté. A
tovabbképzések teljesitésének mérése tanulmanyi pontrendszerrel torténik. A szabdlyozas
értelmében az el6irt mennyiségl tovabbképzést 4 éves képzési ciklus alatt kell teljesiteni. Képzési
kotelezettségének valamennyi képvisel6 eleget tett.

A Szervezési iroda feladatai kdzé tartozik még:

- A kozponti irattari feladatok ellatasa, az irattar kezeli a hivatalban keletkezett, mar irattarazott
iratanyagokat. Az irattarozasi feladatokat megbizéasi szerz6dés keretében latjuk el. Az irattéar feladatai
kozé tartozik a selejtezések elvégzése (jegyz6konyv készitése, Levéltarral torténé engedélyeztetése),
iratok, iratanyagok atvétele, ellenérzése, rendszerezése és betarolasa. Hivatalunkban keletkezett
megsemmisitésre szant iratanyagok elszéllitasanak megszervezése is az irattar feladatai kozé
tartozik.

- A hirdetmények nyilvantartasba vétele, helyben szokasos médon torténé kozzététele (hirdetétablan
val6 kifiggesztése), majd a hatarid6 lejartat kdvetéen azok visszajuttatdsa az illetékes szervhez. A
tavalyi évben 50 db hirdetmény kerult kifiggesztésre, majd visszakildésre.

- A postabontassal, kdzponti érkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa, itt torténik a beérkezé
ajanlott, tértivevényes és sima postai kiilldemények, illetve csomagok atvétele, érkeztetése, valogatasa
valamint iktatdsa, majd tovabbitasa az ligyintézéknek.

- A kozérdekl adatok igénylésével és az adatszolgédltatdssal kapcsolatos feladatok ellatasa,
valamint gondoskodni arrél, hogy az informéaciés onrendelkezési jogrél és informéaciészabadsagrol
sz0616 2011. évi CXII. térvény szerinti kozérdeki adatok hataridében megjelenjenek a varos honlapjan.

- A kozerdekl hirdetmények, kozlemények megjelentetése az oOnkormanyzat hirdetStablajan,
honlapjan, valamint az Orbottyani Hirmondé tjsagban.

- A terméfoldre vonatkoz6d adas-vételi és haszonbérleti szerzédések hirdetményi Gton térténd
kifllggesztése, hiszen a vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezések szerint a termd&fold vagy tanya eladasa

10



vagy haszonbérbe adasa esetén a tulajdonos az ajanlatot koteles a hivatal hirdetétablajan
kifliggesztetni. 2017-ben 31 kifliggesztésre irdnyuld kérelem kerdilt kifliggesztésre.

Koézterllet-feluigyel 6k

A telepillésen végzett munkajuk soran a kozterulet-feliigyelék elsédleges feladata az dnkormanyzati
rendeletekben foglaltak betartatdsa, a kozteriletek jogszerli hasznalatanak ellenérzése, a
blnmegel6zési feladatok megvaldsitasdban, a kodzbiztonsdg és a koézrend védelmében valéd
kézremlkodés, a koztisztasagi, a jegyzd allatvédelmi hatésagi feladatainak ellatdsa és az allattartasi
szabalyok betartasanak ellenérzése, valamint az ezekkel kapcsolatos lakossagi panaszok,
bejelentések kezelése.

Kollégaim minden esetben kdzremikddtek a varosi rendezvények biztositasaban.

Az elmult év tapasztalatai alapjan elmondhatd, hogy az egyik legnagyobb problémét jelentd
kozteruleten torténd engedély nélkili tarolasok szama (az ingatlan el6tt lerakott konténer, sdder,
zlzott ko6, roncsauté stb.), jelentésen csokkent a kozterllet-feligyel6k hatékony fellépésének
eredményeképpen.

A kozteruleten felhalmozott szemét, valamint az illegalis szemétlerakasok szama és mennyisége
sajnos nem csokken, a tavalyi évben tébb esetben is kerllt sor birsag kiszabasara.

A kozteriileten koborld kutyadk sajnos tovabbra is nagy problémat jelentenek. A legtdbb esetben a
rossz kerités miatt kiszoké ebekrdl van sz6, de nagyon sok a gazdatlan, chip-pelés nélkili kébor
kutya. A tavalyi év soran tbbb esetben is birsag kiszabaséara kerilt sor az ebek kozterileten torténd
kéborlasa, illetve az allategészségligyi ellatasok hianya ( oltas, és /vagy chip hianya) miatt.

Problémat jelentenek még a gondozatlan, gazos, gyomos ingatlanok, melyek karbantartasa
érdekében el6szor felszolitd levelek keriilnek kikildésre az ingatlanok tulajdonosainak. A felszdlitasra
nem reagal6 ingatlantulajdonosokkal szemben szankciokkal élhetiink és éliink is az elmdlt évben is
tobb olyan ingatlantulajdonos kapott felszolitd, figyelemfelhivé levelet, akinek az ingatlanarol vagy az
ingatlan elétti részrél ndvényeik belégtak az Uttestre, vagy elérték a villanyvezetékeket, akiknek az
ingatlanuk gazos, elhanyagolt.

A szdvegesen kifejtett feladatok szamszaki adatait az alabbi tablazat tartalmazza (ligyirat statisztika):

2017. évi
Ugyiratszam

kozteriilet foglalasi engedély kiadasa 31
ingatlan rendbetételére térténd felszélitas (eljaras) 36
allatvédelmi tgyek 25

A fenti tAblazatban nem jelennek meg azok az tgyek, melyek szobeli felvilagositassal eredményesen
kezelhet6k voltak, tovabba nem jelennek meg azok a bejelentések, amelyek az utépitéssel és az utak
allapotanak javitasaval, az utak karbantartdsaval kapcsolatosak. Ezeknek a bejelentéseknek a
kezelése ugyanis nem a kozterilet-feligyel6k feladata. A koézterilet-felligyelék az ilyen tipusu
jelzéseket a tovabbitjak az Orbottyani GAMESZ-hoz.

Az Ugyirat-statisztika a kozteriilet-feliigyelé esetében is viszonyitasi pontot jelent inkdbb, hiszen az 6
feladatellatdsa sordn sem az ugyirat ,gyartasa” a f6 szempont, hanem az allampolgér problémajanak
megoldasa, a kialakult jogszabalysértés megsziintetése, a kdzbiztonsag helyreallitasa.

Képvisel 6-testilet, bizottsagok

A képvisel6-testillet a 2017-ben 20 Ulést tartott. A képvisel6-testileti Gléseket bizottsagi tlések eldzték
meg.
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2017. évi uilések szama

B Humanugyi Bizottsag
B Képviseld - testilet
B Pénzigyi és Telepilésfejlesztési

Bizottsag

m Ugyrendi Bizottsag

Az elmilt év folyaman a képvisel6-testiilet a 20 Ulésen 105 elbterjesztést targyalt és 13 rendeletet
fogadott el és 204 hatarozatot hozott. Az el6terjesztések szinte mindegyikét a hivatal munkatarsai
készitették. A testlleti Uilések és eléterjesztések nagy szama miatt azt mindenképpen el kell mondani,
hogy az anyagok elkészitése megfeszitett munkat kdvetel meg azoktdl a kollégaktél, akik ezeket a
testileti anyagokat készitik, hiszen ezt a feladatot mindenki a hatésagi munkaja mellett végzi.

A képvisel6-testiilet és a bizottsagok uléseirdl késziilt jegyzékonyvek a Pest Megyei Kormanyhivatal
részére megkildésre kerultek. A képvisel6-testileti tléseken hozott hatarozatokrél a jegyz6kdnyv
alairdséat kovetéen hatarozati kivonatok késziilnek, melyek az illetékes kollégakhoz kertinek, akiknek
feladata a hatarozat végrehajtasa.

Hazszamozas

A Hivatal 2017-ben végzett munkajat alapvetéen meghatdrozta a kozteriletek &atnevezése és a
hazszam-megallapitdsa targyaban 2016-ban elindult projekt. A projektben valamilyen forméban és
mértékben a Hivatal minden munkatarsa részt vett, napi feladatainak ellatasan felll.

A hatésagi dontéseket hirdetményi Uton, a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan tettik kodzzé.
Amennyiben a Hirmondé lapzartaja lehetévé tette, az aktualis dontések ott is megjelentek, de a
dokumentumok folyamatosan feltoltésre keriiltek az Onkormanyzat honlapjara is.

A kollégak csak 2017-ben 849 munkadrat toltdttek azzal, hogy a személyi adat és lakcim-
nyilvantartasban, majd a kozponti cimregiszterben régzitették a cimvaltozasokat, végezték a
lakcimkartydk legyartasahoz szikséges el6készité munkakat, megszervezték lebonyolitottak a
lakcimkartyak kiosztasat, valamint végezték a kodzszolgédltatok, a hatésdgok felé a valtozasok
bejelentését, tovabba az utdbmunkalatokat. Ez a 849 éra nem tartalmazza azt a rengeteg munkaorat,
ami a telepiilés helyszini bejarasaval jart.

Kifejtve, hogy mit is tartalmazott ez az 6sszességében tébb mint ezer munkadra:

Ahhoz, hogy az utcak atnevezésel/elnevezése és a hazszam-megdllapitasi folyamat 2017-ben is
z6kkenémentesen haladhasson a kollégak 2017-ben is végezték a cimellenérzéseket. Ez Orbottyan
tekintetében 6sszesen korilbelil 3000 ingatlant jelentett. A cimellenérzés soran koérilbeltl 28
karakterbdl all6 ingatlan nyilvantartasi azonositét, xy koordinatakat és Orbottyan cimeit régzitették fel
a rendszerben. Korilbeltl 1000 ingatlan volt Orbottyanban, amihez csak annyi volt a nyilvantartasban
hozzarendelve, hogy Orbottyan.

A helyszini bejarasok el6készitéséhez a miszaki iroda munkatarsai a korabban megvasarolt
programmal a digitalis térképbdl kinyomtattak az adott utcat érint6 térképszelvényeket, mar ratéve az
Uj tervezett hazszamokat. A kollégék elére Utemezetten, gyalogosan jarték a telepllést és végezték az
egyes ingatlanok hazszam-megallapitashoz szilkséges beazonositasat.
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Ez sok esetben elég nehéz volt, mert a hazszamok nagyon kevés ingatlanon voltak és vannak kint. Itt
kerilltek beazonositasra azok is, ha egy ingatlanon két épilet van. Kdzben régzitésre keriilt az is,
hogy hol és milyen forméban helyezkednek el az (j tablak, a keritésen vagy oszlopon, mettél-meddig
tart a szamozas a tablan, tehat ezeket is mind egyesével kellett végignézni.

A helyszini bejardsok alkalmaval a hivatal munkatarsai ezen felll adéfelderitési tevékenységet is
végeztek, valamint egyéb helyi rendeletek szabalyait sérté tevékenységet, mulasztast is rogzitettek,
melyek miatt hatésagi eljarasok indultak.

A bejaras alapjan keriiltek 6sszeallitdsra azok a tablazatok, melyek a tényleges helyszini szemle
alapjan a régi hazszamokat dsszeparositva tartalmazzak az Uj hazszamokat. A tablazat adatait négy
nyilvantartasbdl ellenérizték a kollégék: tulajdoni lap, cimnyilvantartas, térkép és a lakosok cime. A
jelentés anomalidk miatt ez egy tébb napos részfeladat volt, rdadasul az ellenérzést kétszer végeztik
el, hogy ne legyen benne hiba.

Ezt kovetéen keriiltek kifliggesztésre a hatarozatok, kozben a kollégak felrogzitették a
nyilvantartasban az 0j cimeket. Ez nagyon nagy odafigyelést igényl6 folyamat volt, igy ezt ketten vagy
harom csinéltdk altaldban, ilyenkor UGjabb ellenérzést hajtottak végre, hogy a lakosok koziil
mindenkinek meglegyen a lakcime. Ez példaul a Bartok Béla utca esetében 92 végrehajtasi esemény
rogzitését jelentette, illetve korilbelll ugyanennyi volt az Uj ,parja”, a Puskas Ferenc utca felrdgzitése
is. Tehat a legtobb utcanal majd 200 ilyen logikai sorozatot kellett rendszerbe fiizni, ahhoz, hogy
atvezethet6 legyen az Uj cim. llyenkor még javitasokat végeztiink annak érdekében, hogy minden
lakos j6 cimen szerepeljen.

Osszességében jelentésen megnehezitette ezt a részfeladatot, hogy 2017. janius 1-jével elindult a
Kozponti Cimregiszter rendszere, amelyben a hétralévé feladatokat végeztik. A rendszer nagyon
nehezen volt kezelheté, szamos hibaval mikoddoétt, ami szinte megoldhatatlan feladatot és jelentds
plusz terhet jelentett a kollégaknak.

A lakos beazonositasahoz szikséges adattablazatokat a hatarozat jogerére emelkedését kdvetéen
kiildtik meg az okmanyirodanak, ahol a lakcimkartyak legyartasat végezték. Kézben zajlott a lakosok
elsé koros értesitése. Az ingatlantulajdonosoknak és a cégeknek kilon levél lett kikildve, melyben
tajékoztattuk 6ket is a lehetéségrél, hogy a valtozas bejelentést az dnkormanyzat atvallalja.

A Deltaregister Kft. a megklldott adattablak alapjan elkészitette a meghatalmazasokat, melyeket
nyomtattunk, sokszorositottuk a hatarozatokat, ezek egy-egy utca tekintetében tobb 100 darabot
jelentettek. A lakcimkartya-osztashoz atvételi elismervények is késziltek, amelyhez a kollégak
egyesével gépelték fel az () lakcimkartyak szamat, hogy amikor a lakosok atveszik, akkor nekik mar
csak alairni kelljen.

Jelent6s logisztikat jelentett a dokumentumok szétvalogatasa, csoportositdsa, a lakcimkartya
osztdshoz el6z6 nap be kellett rendezni a termet, elvégezni az informatikai beallitAsokat. A
lakcimkartyaosztas altaldaban pénteki és szombati napokon volt teljes nap: pénteken 7:30-t6l 18:00-ig,
szombaton pedig 8:00-t6l 18:00-ig. Ez a feladat minimum 4 kollégat igényelt, két parban végezték a
munkat, kiegészilve a DeltaRegister Kft. munkatarsaval. A lakcimkartyak kiosztasakor azonban nem
csak a lakcimkartya cseréjét bonyolitottuk le, hanem megtértént a k6zmiszamlak beszkennelése, a
hatarozatok és egyéb nyomtatvanyok kiosztasa is. Ennek soran mindig igyekeztiink kezelni a
felmerlil6 problémakat, egy-két indulatosabb Ugyféltél eltekintve, minden problémat meg tudtunk
oldani. Ezt kévetéen a masodik kords lakossagi értesitét mar tértivevényes kiildeményként kildtik el
azoknak, akik a megadott napokon nem vették at a lakcimkartyajukat.

A lakossagi terhek enyhitése érdekében a Vaci Jarasi Foldhivatallal, a Vaci Jarasi Hivatal
Csaladtamogatasi Osztalyaval és a Nyugdijfolyésité Igazgatdésaggal lefolytatott egyeztetések
eredményeképpen az Onkorményzat a cimvéltozassal 0Osszefiiggé bejelentési kotelezettség
teljesitését az érintett lakosoktél atvallalta. Ez hatalmas adminisztracios terhet jelentett a hivatalnak és
jelent6s irodaszer és postakoltség ndvekedést eredményezett az dnkormanyzatnal.

A gyakorlatban megjelend, hosszu évekre, évtizedekre visszanyulé anomaliak megoldasa folyamatos
és egyedileg kezelendd lgyeket okozott, mely jelentés munkaidét kététt le. Jelentésen megnétt a
lakcim érvénytelenitési eljarasok szama, mert sokszor a lakcimkartyak atvételekor szembesiiltek az
emberek azzal, hogy szamukra esetleg teljesen ismeretlen emberek vannak bejelentkezve az 6
ingatlanukra, akik altalaban az egy-kettével elétti tulajdonosi kort takartak.

A hivatal dolgoz6i munkakori feladataik ellatasan feltil, munkaidén tal és hétvégén végezték a felsorolt
tevékenységeket. EImondhatd, hogy szinte az egész hivatal részt vett ebben a munkaban, és azt
gondolom, hogy az 6sszefogas és egylttmikddés nélkil nem sikerllt volna lezarni ezt a hatalmas
munkat, amellyel felszamoltunk egy t6bb mint 30 éve fennallé problémakort.
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A 2017. szeptember 30. napjaval lezarult tobb mint 2 éves folyamat eredményeképpen
telepllésiinkdn dsszesen 24 utca kapott Uj nevet és 54 utcat érintett a hazszam-megallapitas. A VAci
Okményiroda munkatarsai az érintett érbottyani lakosoknak 5 730 darab lakcimkartyat gyartottak le. A
hivatal munkatarsai kézrem(kodtek abban, hogy a kézszolgaltaték felé a valtozasok bejelentésre
keriiljenek. A DeltaRegister Kft. munkatarsaval egyittmikodve tébb mind 6 000 tranzakciét inditottunk
a kozmiszolgaltatok felé a kovetkezd szolgaltatdsi agakban: gaz, elektromos aram, viz,
hulladékszallitas, telefon, internet szolgaltatas.

A kdzmiszolgaltatdk nagy részének sikeriilt elsére az adatok atvezetése, azokkal a szolgaltatokat,
akik ezt sajat hibajukbdl nem jol tették meg, felvettilk a kapcsolatot és minden segitséget megadtunk
nekik a hatarozatban foglaltak helyes értelmezésére.

A lebonyolitds kezdeti nehézségeit kdvetden a lakossagi visszajelzések, észrevételek segitségével a
hivatal munkatarsainak sikerllt a felmeriilt problémakat megoldani és a hatdésagok, szolgéltatok
egyuttmikodésével zokkendmentessé tenni a lakcimkartydk atvételét és a valtozasok atvezetését. A
fenti adatok mutatjak, hogy a Képvisel6-testiilet &ltal meghozott dontések végrehajtasa a hivatal
munkatarsai szamdara hatalmas és folyamatos munkat jelentett, melyet magas szinvonalon és
reményeink szerint a lakossag megelégedésével végeztek.

Eqgyéb informaciok

A Polgarmesteri Hivatal kapcsolatrendszere az allami iranyitasban szerepet jatszd hatésagokkal,
illetve az 6énkormanyzati igazgatasban a Képvisel6-testilettel valamint méas telepulések hivatalaival,
onkormanyzataival all fenn.

A hivatal folyamatosan egyiittmlikoddik a Vaci Jarasi Hivatallal, valamint a Pest Megyei
Kormanyhivatallal.

Hivatalunk folott a térvényességi ellendérzést a Pest Megyei Kormanyhivatal latja el. A Korméanyhivatal
2017-ben munkadigyi ellenérzést folytatott a hivatalunknal.

A Hivatal munkajat az d(gyiratforgalmi statisztikdn kivil olyan feladatok is jellemzik, amely
szamszerisithetéen ebben a formaban nem mérhetdk. Egyrészt a palyazatokkal, beruhdzasokkal
kapcsolatos teend6k, melyek, bar egy-egy fészamos Ugyiratot jelentenek, idénként jelentds szamu
alszammal, mégis ezeken fellil nem lehet szamszerlien bemutatni azt a mennyiségi adatszolgaltatast
(telefonalast, fénymasolatot, hitelesitett példanyt, e-mailt stb.) amely ezen feladatok teljesitéséhez
sziikséges. Mint ahogy munkadrdban nem mérheté az énkormanyzat peres lgyeivel kapcsolatos
el6készitd és adatszolgaltatd munka, hiszen a jogi képvisel6, a birésag elétt akkor tudja az
onkormanyzatot tisztességgel képviselni, ha a szikséges informaciokkal és dokumentumokkal
rendelkezik. A sziikséges anyagok rendelkezésre bocséatasa tobb esetben is jelentds 6raszamu
irattarban torténd kutatdbmunkat jelentett.

Ugyancsak az ugyiratforgalomban be nem mutathatd a személyes és telefonon torténd
kapcsolattartds az tgyfelekkel és méas hat6sagokkal, amelyek legalabb olyan mértékl idét igényelnek,
mint a konkrét Ugyiratforgalom alapjan torténé Ugyintézés. Ezen személyes kapcsolattartas részben
azokhoz a feladatokhoz kapcsolodik, amelyben hataskorrel rendelkezik az énkormanyzat, illetve a
jegyzé, viszont legalabb ilyen mértékben kell kapcsolatot tartanunk a lakossaggal olyan tigyekben,
amelyek mas hatésagok feladatkorébe tartoznak. Ezzel kapcsolatosan felvilagositd, jogszabaly
ismertetd, tanacsadéi munkat végez a hivatal szinte valamennyi dolgozéja.

Mar az el6z6 évek beszamoldiban is irtam, és ez azéta sem valtozott, hogy jelentés nehézséget okoz
a hivatali munkavégzésben az egyre tébb terlileten megjelend jogbizonytalansag. A szabalyozas, a
jogszabalyok szinte havonta valtoznak, és ezt sem a felettes szervek, sem a szamitégépes programok
nem tudjak naprakészen kovetni. A felettes szervek nem tudnak iranymutatast adni, hiszen 6k maguk
is egyidejlileg értesiilnek bizonyos valtozasokrodl. Jelentds id6t és energiat kétnek le a folyamatosan
jelentkezd azonnali adatkérések.

A hivatalban valamennyi munkakdrben a jogszabalyokban foglaltaknak megfeleld végzettségi
koztisztvisel6t foglalkoztatunk.

A koztisztvisel6i allomanybdl 12 f6 rendelkezik felséfoku iskolai végzettséggel. A jogszabalyban eldirt
alap- és szakvizsga letételi kotelezettségét eddig minden munkatarsunk sikeresen teljesitette.

A Hivatalra harulé egyre tébb és sokrétiibb feladatot annak ellenére sikeriilt magas szinvonalon
ellatni, hogy bar az el6z6 évekhez képest csdkkent, de a létszamhoz mérten viszonylag magas a
fluktuacié, melynek cstékkentésére til sok eszkdz nem all rendelkezésiinkre.
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Ez azonban a kozszféra altalanos helyzetével, javadalmazasaval, munkatarsaink piaci viszonyok
kozott is keresett szakmai végzettségével van dsszefliggésben és nem a munkatarsi vagy emberi
kapcsolatokra vezethet6 vissza.

Azt viszont - az elmult évek beszamoléitél eltéréen - drommel irhatom le, hogy a munkakoérilmények
szinvonalanak javitasa érdekében el6relépés toértént a hivatal épllete tekintetében. A kormany még
2016-ban a ,Széchenyi 2020 keretében palyazatot irt ki a telepillési dnkormanyzat kizardlagos
tulajdondban vagy vagyonkezelésében allo kézépulletek energiahatékonysagi felljitadsa érdekében. Az
onkormanyzat 2016 nyaran benydjtotta a palyazatot, és a kiir6 2017-ben hozott doéntésének
megfeleléen, palyazati forrasbol valésulhatott meg a hivatal energetikai korszerisitése, melynek soran
sor kerllt a nyilaszar6k cseréjére és az épllet kulsé szigetelésére, valamint napelemes-rendszer
kiépitésére.

A 2017-es évben sor kerilhetett tovabba a hivatal flitésrendszerének korszer(sitésére, a kazan és a
radiatorok cseréjére.

A targyi feltételek biztositdséara igyekszink kiemelt figyelmet forditani és a lehetéségekhez mérten
mindenki szamara biztositani azokat. Ezen a téren nagy hianyossagok nincsenek. A szamitdgépes
allomany fejlesztése, cseréje folyamatos a 2017-es évben az 2018. januar 1-jei ASP rendszerhez
torténd csatlakozashoz - palyazat alapjan - tébb 0j szamitégép, monitor, kartyaolvasé is beszerzésre
kerdlt.

Mint ahogyan az elmult években, 2017-ben is sor kertilt néhany irodabutor cseréjére.

A munkatarsak nagy részétdl megfeszitett munkat kivan az, hogy a szolgaltatasi szinvonal ugyanazon
nagysagi személyi allomany, de fokozottabb igénybevétel mellett, a  szigorodd
kovetelményrendszerrel egyidejiileg ne csdkkenjen.

Mindenképpen meg kell emlitenem a beszamoléban az ASP rendszer bevezetésével kapcsolatosan
megtett intézkedéseket:

A Magyarorszag helyi énkorméanyzatair6l szo6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 114. §-a kotelezéen
bevezetni rendeli az 6nkorméanyzati feladatok végzését segitd és szabalyoz6 informatikai rendszert, az
ASP-t (Application Service Provider). Onkormanyzatunknak 2018. januar 1-t6l kellett csatlakoznia
ehhez a rendszerhez. Az ASP-szolgaltatas fontos eleme, hogy nem magat a szamitégépes programot
kell megvasarolni és feltelepiteni a gépre, hanem egy tavoli szolgaltaté kbézponttdl szolgaltatasként
vehet6k igénybe az alkalmazasok.

Az 6nkormanyzatok tehat az ASP-kozponttdl szolgaltatasként veszik igénybe a feladataik ellatasahoz
szilkséges alkalmazasokat, igy biztositva az Ugyfelek hatékony kiszolgalasat, valamint a
szakfeladatok ellatasanak informatikai tAmogatasat.

Az Motv. 114. § (1) bekezdése szerint a helyi dnkormanyzatoknak olyan informatikai rendszert kell
mikodtetnitik, amely biztositja a feladatellatas egységes szabdlyok szerinti elvégzését és az allami
informatikai rendszerrel valé6 6sszekapcsolhatésagat. Mindez a folyamatos pénzigyi ellenérzés
eszkdzeként is szolgal.

A megvalodsitas érdekében dnkormanyzatunknak is csatlakozniuk kellett ahhoz a szamitastechnikai
halozaton keresztll tavoli alkalmazas-szolgaltatast nyujto elektronikus informacios halézathoz,
amelyet az allam a Magyar Allamkincstar utjan mikodtet.

Az ASP szakrendszerek a kovetkezdk:

a) iratkezeldé rendszer,

b) 6nkormanyzati telepulési portal rendszer,

c) elektronikus utgyintézési portal rendszer (elektronikus Grlap szolgaltatassal),
d) gazdalkodasi rendszer,

e) ingatlanvagyon-kataszter rendszer,

f) dnkorméanyzati adérendszer,

g) ipar- és kereskedelmi rendszer,

h) hagyatéki leltar rendszer.
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Mindezekhez tartozik egy olyan keretrendszer, amely biztositja az egységes fellletet és hozzaférést,
az egységes felhaszndld- és jogosultsdgkezelést, valamint a rendszerszinti menedzsment (lzleti)
funkciok elérését. Tartozik tovabba hozza olyan tamogaté rendszer, amely tartalmazza a napi
adminisztrativ, Ugyfélszolgalati és  mikodtetési  feladatokat  régzitd  alkalmazasokat.
A csatlakozast tAmogat6 felkésziilési id6szakban a hivatal munkatarsai a rendszer csatlakozasahoz
szilkséges ismeretek elsajatitisa érdekében a 2017-es év soran a Magyar Allamkincstar altal
szervezett tovabbképzéseken vettek részt, e-learning tanfolyamokat végeztek el annak érdekében,
hogy az atallashoz szikséges informacidkat megismerhessék és rendelkezzenek a rendszer
hasznalatahoz elengedhetetlen alapvetd gyakorlattal. El kell mondani, hogy a rendszerhez t6érténd
csatlakozéas rengeteg el6készitd munkaval jart, hiszen az adatok ellenérzését, migralasat, a rendszer
mikodésének megismerését a mar meglévé és alapjaban véve nem kevés munka mellett kellett
mindenkinek elvégeznie. Elmondhatom, hogy az eddigi tapasztalatok azt mutatjak, hogy ezt a
feladatot sikeresen oldottuk meg, a hivatal részér6l az ASP rendszerhez torténd csatlakozast
teljesitettik.

Osszefoglalva a 2017-es évet, ismét szeretném és fontosnak tartom kihangsulyozni, hogy a hivatal
munkatarsai térekednek az Ugyfélbarat tgyintézésre. Azt is el kell ismerni, hogy munkatarsaimnak
egyre novekvé kovetelményeknek kell megfelelnitik, ami egyrészt a folyamatosan valtozé jogszabalyi
feltételeknek kdszonhetd, masrészt a képviselb-testilet és a lakossag egyre nagyobb elvarasabdl
adadik.

A hivatal személyi allomanya 2017-es év soran is térekedett arra, hogy a mai kodzigazgatassal
szemben tamasztott kévetelményeknek, az olykor hektikusan valtozé jogszabalyoknak megfeleljen,
munkajaval a teleplilés lakossagat szolgalla és az o©Onkormanyzat tevékenységét segitse.
Természetesen a feladatok ellatasa soran Ghatatlanul kovetink el hibdkat, de az elmult évek
ellenérzéseinek eredményei, az esetlegesen masodfokra eljuté tgyek kimenetelei mind azt mutatjak,
hogy a kollégak j6 szinvonalon dolgoznak. Munkajukat eziton is szeretném nekik megkdszonni.

Koszéndm a képviselb-testiilet egész éves tAmogatasat, a munkankhoz nyujtott segitséget és kérem,
hogy vitassa meg és fogadija el a hivatal 2017. évi beszamolgjat.

2. ELOZMENYEK, A TARGYALANDO TEMAKORBEN HOZOTT KORABBI KEPVISEL O-TESTULETI DONTESEK, ES
AZOK VEGREHAJTASANAK ALLASA

3. JOGSZABALYI HIVATKOZASOK

Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

4. KOLTSEGKIHATASOK , ILLETVE A KIADAS FEDEZETET BIZTOSITO KOLTSEGVETES|I SOR MEGNEVEZESE
Koltségkihatasa nincs

5. AZ ILLETEKES BIZOTTSAG VELEMENYE

A Humanlgyi bizottsag a hatarozati javaslatot a képvisel6-testiiletnek elfogadasra javasolja.

Az Ugyrendi bizottsag a hatarozati javaslatot a képvisel6-testiiletnek elfogadasra javasolja.

6. HATAROZATI JAVASLAT

@rbottyén Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének.......... /2018. (Il. 28.) szamu hatérozata az
Orbottyani Polgarmesteri Hivatal 2017. évi munkajardl szo6l6 beszamoléjardl

Orbottyan Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testillete a jegyzd beszamoldjat a Polgarmesteri
Hivatal 2017. évi munkdjardl elfogadja.

Orbottyan, 2018. februar 15.
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