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1. A TARGYALANDO TEMAKOR TARGYILAGOS ES TENYSZER U BEMUTATASA
Tisztelt Képvisel 6-testilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 84. § (1) bekezdése szerint
LA helyi 6nkorméanyzat képvisel6-testiilete az dnkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmester
vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartoz6 tigyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy kdzés dnkormanyzati hivatalt hoz létre. A
hivatal kézremUkoddik az 6nkorményzatok egymas kozotti, valamint az &llami szervekkel torténd
egyuttmikodésének dsszehangolasaban.”

Az Motv. 81. § (3) bekezdés f) pontja szerint a jegyzé évente beszamol a képvisel6é-testiletnek a
hivatal tevékenységérdl.

A Hivatal feladata az 6nkormanyzat miikédésének segitése, az allamigazgatasi igyek, 6nkormanyzati
hatésagi lgyek dontésre vald szakszer(i el6készitése és a dontések végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa:

- ellatja az 6nkormanyzati szervekhez kapcsolddé adminisztracios feladatokat,
- segiti a képvisel6-testilet munkajat,

- el6késziti és végrehajtja az énkormanyzati szervek dontését,

- ellatja a jogszabalyban meghatarozott allamigazgatasi és egyéb feladatokat.

A hivatalban foly6 munka nagysagrendjét részben az Ugyiratforgalom mutatja be, ezért a
beszamoldban el6szor statisztikai adatokat ismertetek.

A Hivatalban 2018-ban 4020 f6szamon iktatott irat keletkezett.

Ugyiratforgalom

= f§szdm = alszam




2014 2015 2016 2017 2018

Pénzigyek, Adoigyek 2422 2674 2521 2492 2538
Egészségugyi igazgatas 32 - - 4 2
Szocialis igazgatas 419 480 395 378 369
Kdzlekedési és hirkdzlési igazgatas 72 4 24 - 19
Vizligyi igazgatas 1 1 - - 3
.Onkorm,anyzatl, igazsagugyi és rendészeti 562 458 454 243 439
igazgatas
Lakasugyek 2 4 - - -
Gyermekvédelem és gyamiigyi igazgatas 261 289 154 181 205
Ipari igazgatas - - 2 8 8
Kereskedelmi igazgatas, turisztika 71 20 22 29 36
Munkaigyi igazgatas, munkavédelem 169 217 272 301 298
Onkormanyzati és altalanos igazgatasi iigyek 59 28 47 27 103
Honvédelmi, polgari védelmi, 1

e . . 1 1 1 -
katasztrofavédelmi igazgatés

Az egyes szervezeti egységek munkajanak ismertetése:

lgazgatasi és Adoigyi lroda

Az iroda 2018. évben 7 fével mikddott. Az iroda vezetését az aljegyzd latja el.

Az igazgatasi csoport 2018-ban két fével mikodott ugy, hogy 1 koztisztviselé igazgatési, valamint
addigazgatasi feladatokat lat el osztott munkakodrben. Az aljegyzé mellett 2 f6 kodzépfoku
végzettséggel rendelkezé koztisztviseld végezte a munkat, azzal, hogy tovabbra is a jegyzé latta el az
anyakoényvi és a birtokvédelmi feladatokat.

Az igazgatasi csoport latja el a széles korl hatdsagi feladatok nagy részét, igy a jegyz6i hataskorbe
tartoz6 gyamigyi, szocialis, hagyatéki lgyeket, népesség-nyilvantartassal, anyakonyvi tgyekkel,
birtokvédelemmel, valasztasi eljarassal, oktatassal, a mikddési engedélyek, valamint kereskedelmi
tevékenység bejelentésével, tovabba az o©nkormanyzat hataskérébe tartozé szocialis Ugyekkel
kapcsolatos feladatokat.

Az iroda feladatkdrébe tartoz6 fontosabb terilletek 2018. évi f6 szamai:
- lakcimvéltozassal kapcsolatos javito és jelentélapok szama: 384 db
- lakcimrendezéssel kapcsolatos eljarasok: 34 db.

- anyakonyvi események szama: hazassagkotés: 15 alkalom, halaleset: 43 bejegyzés, sziiletés: 1
bejegyzés

- névmodositasi kérelmek: 3 db

- apai elismerd nyilatkozatok: 13 db

- anyakonyvi kivonat kiallitasa iranti kérelem: 54 db

- hagyatéki igyek: 146 db

- birtokvédelem: 5 db

- mikddési engedélyek és bejelentés kételes tevékenységekkel kapcsolatos tigyek: 22 db
- ipari tevékenység bejelentése: 6 db

- szocialis ugyek:

fé fé fé fé fé

Ugyfajta (2014. | (2015. (2016. (2017. (2018.

évben) | évben) | évben) évben) évben)
telepilési tamogatas 133 160 138 132 92
kdztemetés 4 2 3 3 0
apolasi dij 17 14 8 10 7
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 111 82 77 76 52

(kérelmek szama)

hatésagi bizonyitvany kiadasa 60 54 74 65 60




Az adolgyi igazgatas teriletén 2018-ban is 3 f6 teljes munkaidében, 2 f6 részmunkaiddben latta el az
adoigyi feladatokat.

Az dnkormanyzati adéhatdsagi munka elsédleges szabalyozaséat az addzas rendjérél szolo 2017. évi
CL. torvény (tovabbiakban Art.) hatarozta meg. Az altalanos kbzigazgatasi rendtartasrol szolé 2016.
évi CL. torvény (a tovabbiakban Akr.) el6irasait az Art. elsédlegessége mellett kellett alkalmazni. Az
egyes adénemekre vonatkozoé részletes szabalyokat az Un. egyedi jogszabalyok, a helyi adékrol sz6lo
1990. évi C. torvény (tovabbiakban: Htv.), a gépjarmadorol szold 1991. évi LXXXII. térvény
(tovabbiakban Gjt.) és a kornyezetterhelési dijrol sz6l6 2003. évi LXXXIX. torvény (tovabbiakban Ktd.)
tartalmazta.

A Htv-ben nevesitett adénemek kozil Orbottyan Onkorméanyzata a magénszemélyek kommunalis
adojat, az épitményaddt, a telekadét és a helyi iparizési adét vezette be.

Az addcsoport latja el a teleplilésen bevezetett adénemekkel kapcsolatos bevallasi, nyilvantartasi,
ellenérzési, adobeszedési feladatokat. Az adéhatésag pénzforgalmanak szamitégépes kdnyvelése,
eléirdsok, torlések vezetése, negyedévenkénti zarasi eredményekrdl készilt 6sszesité megkuildésével
adatot szolgaltatunk a Magyar Allamkincstar részére. Gépjarmiadé adoztatdas keretében
gondoskodunk az addkivetések hataridére torténé elkészitésérél, az addz6 részére az
adokotelezettség hatérozattal torténd megdllapitadsarol. A gépjarmiadd bevétel megosztasanak
pontos, hataridére torténé havi utalds mellett, negyedévenkénti, részletes és szigori elszamolasi
rendszerben adatot szolgaltatunk a Magyar Allamkincstarnak. Kulén ki kell emelni az adatok
személyes védelmét és az adotitok fontossagat, figyelemmel arra, hogy az adéhatdsag dolgozéit a
hivatali eljaras soran tudomasara jutott minden irat, adat, tény, kérilmény tekintetében titoktartasi
kotelezettség terheli.

A maganszemélyek kommunalis adéjat, az épitményadét, a telekadét az 6nkormanyzati adéhatdésag
kivetéssel allapitia meg. Az addé megallapitasahoz a fizetésre kotelezettnek, kotelezetteknek
addbevallast kell benyujtani. A tovabbiakban mindaddig nem kell bevallast adni, ameddig az ad6zast
érintd valtozas nem all be. Az éves munkéat jellemzi, hogy a tulajdonosok adataiban torténé
véaltozasokat folyamatosan figyelemmel kell kisérni, hiszen a tulajdonjog-véaltozasrdl a Foldhivatal nem
értesiti hatdésagunkat, az ad6zok pedig bevallasi kotelezettségiiket sok esetben csak tébbszori
felszolitasra teljesitik. A véaltozas bejelentését kdvetben az ad6z6 addfizetési kotelezettségérdl, a
befizetés hatéridejérél, esetleges adoétorlésérdl, addalanyisdg megsziintetésérél és a jogorvoslati
lehet6ségrél hatarozat formajaban értesul.

A helyi iparGizési add esetében az ad6zé6 maga allapitia meg, vallja be és fizeti meg az adét
(6nado6zas). A kivetéses addnemektdl eltéréen helyi iparlizési adé tekintetében a vallalkozékat minden
évben bevallasi kotelezettség terheli, melyet majus 31. napjaig kell benydjtaniuk az énkormanyzati
adohatdsaghoz. Aprilis végén nyilvantartasunkban szerepld valamennyi (gyfelet levélben
tajékoztattuk a bevallas benyujtasanak hataridejérél, az adé mértékérél, a helyi ipar(izési adé szamla
szamarol, valamint, hogy a bevallashoz sziikséges nyomtatvany honlapunkrdl letdlthetd. A beérkezett
bevallasok feldolgozasa soran észlelt hibak kijavitasra keriltek, illetve amennyiben sziikséges volt az
addzoval (kdnyvelbvel) egyeztetés tortént.

A belfoldi gépjarmivek utan a telepiilési 6nkormanyzat altal beszedett gépjarmiadd 60 %-a a
kdzponti koltségvetést, mig a fennmaradd 40 % az dnkorményzatot illeti meg. A gépjarmiado bevétel
60 %-at havonta, a targyhonapot kéveté honap 10. napjaig kell atutalni a Magyar Allamkincstar altal
megjelolt fizetési szamlara. Az addcsoport bonyolitia le tehat az adokivetéseket, havonként a
valtozasok feldolgozasat, hatarozatok kiadasat és a hatralékok behajtasat.

Bar a talajterhelési dij nem helyi add, beszedése és a beszedéshez kapcsolédo eljarasok lefolytatasa
a helyi adohatésag feladatai kézé tartozik. A talajterhelési dijjal 6sszefliggd kotelezettségek teljesitése
Onaddzas utjan torténik, az ©Onaddzas rendszerében pedig az adét az adott addzd koteles
megallapitani, és azt az addbevallas Gtjan k6zo6Ini az adéhatésaggal. A talajterhelési dijjal kapcsolatos
bevallas benyujtasanak és kitoltésének konnyitése érdekében a dijfizetésre kotelezetteknek — a
DMRYV Zrt. altal megkuildott vizfogyasztasi adatok figyelembevételével - tajékoztatd levelet kiildtiink Ki.
A tavalyi év soran 552 talajterheléssel kapcsolatos tgyirat kerdlt iktatasra.

Adonem Adbdzoék szama
épitményadé 529
maganszemélyek kommundlis addja 3052
iparlizési add 844
gépjarmiadé 3100
telekado 17




A bevallasok beérkezése, feldolgozasa, valamint a hianyzé bevallasok pétlasara torténd felszélitas
folyamatosan torténik. Az ad6z6k — igen nagy szamban - bevallasi koételezettségiiknek tébbszori
felszoélitds ellenére sem tesznek eleget. Szamos esetben a dijfizetésre kotelezett a bevallasi
kotelezettség elmulasztasa miatt kiszabott birsdgot elébb megfizeti, minthogy kotelezettségét
teljesitse Hatésagunk felé.

2018-ban 84 fészamu ugyirat volt, melyeknél ado- és értékbizonyitvany kiallitasat kérték hagyatéki
eljaras, birésagi megkeresés, hitelfelvétel, szocialpolitikai kedvezménnyel kapcsolatos Ugyintézés,
kiskortiak tulajdonjogi tgye sth. céljabdl. A 84 (gyiratban 190 db ado- és értékbizonyitvany kerilt
kiadasra, tekintettel arra, hogy Uugyiratok egy részénél nem csak egy, hanem tébb ingatlan
tekintetében és kérték a bizonyitvany kiallitasat.

A végrehajtasi cselekmények elékészitése, a megtehetd intézkedések megtétele igen sok
adminisztrativ. munka eredményeképpen jon létre. A behajtasi munkafolyamat sordn sokszor a
megismételt adatkérés, felszolitas is eredménytelen, illetve csak tdbbszoér megkisérelt behajtasi
cselekmény eredményeképpen folyik be az adétartozas vagy annak egy része.

Az adétartozasok csokkentése érdekében az Art. valamint a birdsagi végrehajtasrol szolé 1994. évi
LIIl. térvény alapjan az aldbbi végrehajtasi cselekmények foganatositasara kerdilt sor:

- koztartozasok, behajtasok, végrehajtasok tekintetében 158 f6szam,
- jelzalogbejegyzések tekintetében 9 f6szam
kerilt iktatasra.

Az ado6hatésag célja, hogy kbzvetlen kapcsolatot alakitson ki az addzéokkal, ezért az tgyfélfogadasi
rendnek megfeleléen fogadja az Ugyfeleket, valamint a www.orbottyan.hu internetes oldalon
elhelyezett Gigytipus leirasok és letdlthetd nyomtatvanyok, adobevallasok segitik az Gigyfeleket.

Miiszaki és beruhazasi Iroda

Az iroda 2018. év folyaman 4 fével latta el feladatait.

Az iroda feladata az épitésiigyi, helyi kérnyezetvédelmi, és telekalakitasi tigyekben az altalanos
tajékoztatas biztositAsa mellett az ©nkormanyzat telepilésfejlesztési és beruhazasi (gyeinek
lebonyolitasa és koordinalasa. Az iroda altal ellatott feladatokat 5 f6bb csoportra lehet bontani.

1. Beruhazasi ligycsoport

Az iroda a képvisel6-testilet altal meghatarozott telepilésfejlesztési projektek megvalositasat és
lebonyolitasat végzi, a telepiilés miszaki infrastrukturalis adottsagainak figyelembevételével. A
megvaldsitandd projektek lebonyolitasanak menete a beruhazas targyanak fliggvényében valtozik,
azonban az altalanossagban az alabbi Iépéssorbdl allnak:

1. Engedélyezési tervdokumentacié elkészittetése, terveztetés (1-2 honap)
Az elkészilt tervdokumentacié engedélyeztetése (2 hdnap)

Palyazati anyag dsszedllitasa, benyujtasa (1 hénap)

Palyazat elbiralasa (valtoz6 3-12 honap kdzott)

Nyertes palyazat esetén tamogatéasi szerzédés megkotése (1 honap)

A kivitelezési tervdokumentacio elkészittetése (2 honap)

Kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa, kivitelezd kivalasztasa (2 hénap)

A beruhazas fizikai megval6sitasa, kivitelezés (az épités jellegétdl fliggden 2-18 hdnap)
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Hasznalatbavételi engedély megszerzése (sziikség szerint, 2 hénap)
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Garancidlis id6szak, ellenérzések, hibajavitasok (miszaki atadas-atvételtdl szamitott 3-5 év)
11. Kotelezé fenntartasi iddszak (mlszaki atadas-atvételtél szamitott 5-10 év)

Egy teleplilésfejlesztési projekt el6készitése és lebonyolitasa a beruhazas targyatdl fuiggbéen 6-24
hénap kozoétti idétartamot vesz igénybe, ezért a projektek a megvalodsitas kulonb6zé fazisai szerint
kerultek 0sszesitésre.



1.1. Terveztetés, engedélyeztetés

A palyazati felhivasoknak megfeleléen
engedélyeztetésére keriilt sor a 2018-as évben:

- Egészséghaz kivitelezési tervdokumentacio
- Kismokus Ovoda tetéterének bévitése
— Konyha szell6zérendszerének kiépitése

— Helyi termel6i piac kiépitése

az alabbi

fejlesztési

- Vallalkoz6i Park csarnok épiilet, at és kdzmiihalézat épitése

— Molnar Ferenc utca 2. szakaszanak épitése

— Szent Istvan utca (F6 Ut — Gardonyi Géza utca kozott) épitése

projektek

terveztetésére és

- Rakoéczi Ferenc utca, Csap utca, Major kéz, Domb utca csapadékviz-elvezetésének kiépitése

— Jéatszoterek kialakitasa
— HO&sok tere feltjitasanak koncepcio terve

1.2. Pélyazatiras

A palyazati felhivasokon elnyert tamogatas mértéke (M Ft)

1400

1200

1000

2015 2016

2018

1211

800
600 530
400 319
181 181
oo m ]
0

2017 Osszesen

A 2018. év kiemelten eredményes volt a palyazatok terén, mely sordn 6sszesen 6 palyazat kerilt
el6készitésre és benyuljtasra, valamint 6sszesen 530 M Ft tamogatast nyert az dnkormanyzat.
Jelenleg tovabbi 3 palyazat van elbiralas alatt 6sszesen 798 M Ft értékben.

A palyazati felhivasokon elnyert tamogatéasi 6sszeg 2015-t6l.

1.3. Fizikai megvaldsitas, kivitelezés

Az év soran dsszesen 8 fejlesztési projekt megvalositasara kerilt sor 6sszesen 317,3 M Ft értékben

az alabbi tablazat szerint.

Epitési kéltség

Epitési kéltség

Projekt megnevezése (nettd) Afa (bruttd)
R&koéczi Ferenc utca 106. (500 hrsz.) alatti ingatlanon talalhato
lakohaz bontasa 3196 380 Ft 863 023 Ft 4 059 403 Ft
Napsugéar Kézponti Ovoda épiiletének energetikai feltjitasa 24 241 641 Ft 6 545 243 Ft 30 786 884 Ft
Konyha szell6zérendszerének kiépitése 8902 450 Ft 2 403 662 Ft 11 306 112 Ft

Kossuth Lajos utca és Radno6ti Miklés utca szilard Gtburkolat
kiépitése

88 130 008 Ft

23795 102 Ft

111 925110 Ft

Molnar Ferenc utca 2. szakasz szilard Utburkolat kiépitése

56 148 719 Ft

15160 154 Ft

71 308 873 Ft

Csurg6 utca és Hegyi Gyorgy utca csapadékvizelvezetd-rendszer
kiépitése

43 749 669 Ft

11812411 Ft

55 562 080 Ft

Jatszoterek épitése (Palos fogado6 udvara, To utca)

20 498 395 Ft

5534 567 Ft

26 032 962 Ft

Egészség Sportpark kiépitése

4988 877 Ft

1346 997 Ft

6 335 874 Ft

Osszesen

249 856 139 Ft

67 461 158 Ft

317 317 297 Ft




Rékaoczi Ferenc u. 106. (500 hrsz.) alatti ingatlan bontasa




Molnar Ferenc utca 2. szakaszanak épitése
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2. Vagyongazdalkodasi és vagyon-nyilvantartasi igyc  soport ligytipusai

Az 6nkormanyzati vagyon nyilvantartdsa, az ingatlanok értékesitésének és vételének eléterjesztése,
és az Onkorményzati vagyont érint6 foldhivatali eljarasok (telekalakitasi eljarasok) lebonyolitasa
tartozik az iroda feladatai k6zé.

Az idei évben 4 db ingatlan értékesitésérél hozott dontés a képvisel6-testiilet dsszesen 5,3 M Ft
értékben, tovadbba 1 esetben dontott bérleti szerz6dés megkotésérdl évi 120.000 Ft értékben 3 év
idétartamra.

3. Kozmii és energetika tigycsoport

A telepilési miszaki infrastruktira gerincét add kodzmihaldézatok nincsenek ©6nkormanyzati
tulajdonban, ezért a teleplilés fejlesztése érdekében kiemelten fontos az érintett k6zmuiszolgaltatokkal
az egyuttmkoddés.

A naprakész koézm(adat nyilvantartas Osszedllitasa tovabb folytatédott. Digitalis allomanyban
rendelkezésre allnak az ELMU Halézati Kft., a Tigaz-DSO Kft., a Digi Kft. halézatanak és a
szennyvizhalézat nyomvonala. Egyeztetés zajlik tovabba a DMRV Zrt. és az Invitel Zrt. munkatarsaival
a digitalis allomanyok beszerzésével kapcsolatban.

Az ©Onkormanyzati tulajdond ingatlanok elektromos energia és foldgaz energia ellatasahoz az
energiakeresked6k megversenyeztetése az iroda feladata.

4. Terllet- és Telepulésfejlesztési igycsoport

A telepllés fejlesztési iranyainak meghatarozdsat és a telepiilés helyi eréforrasainak hatékony
felhasznalasat segitik el6 a telepiilés rendezési tervei és fejlesztési dokumentumai.

A 2017-ben elkészilt és elfogadott telepllésképi arculati kézikényv és telepiilésképi rendelet alapjan
2018. évben 36 db telepililésképi eljarast (véleményezés, bejelentés, szakmai konzultacio) folytattunk
le.

Folytatédott tovabba a téparti Gdilétertlet belteriiletbe vonasanak elékészitése, mely méretébdl
adodoan a telepulés egyik legjelentésebb telepulésfejlesztési projektjének szamit.

5. Hatésagi tigycsoport

Az iroda, mint Epitésiigyi Tajékoztatasi Pont is, maradéktalanul ellatta feladatat, egyben elvégezte a
VA&c véros jegyz6je, mint |. foku épitésiigyi hatdsag, valamint a Jarasi Kormanyhivatal azonos szakmai
szervei részére nyujtott kiegészitd, kisegitd, adatszolgédltatd és jogsegély tevékenységet, valamint
Hivatalunk illetékességébe és hataskorébe tartozé miszaki érintettségl hatdsagi feladatait.

Az engedély nélkil létesitett asott és fart kutak fennmaradasi és Gizemeltetési engedélyezési lgyei
kapcsan 2018. év oktoberétdl indult meg a kérelmek benyujtasa, melyek feldolgozdsa utan 2019.
elején indult meg a hatarozatok postazasa.

Feladatkorikbe tartozé ligyek és azok 2018. évi f6bb szamai:
- hatdséagi bizonyitvany, igazolas kiadasa: 24 db
- telekalakitas: 26 db
- fakivagas: 11 db
- szakhatOsagi allasfoglalas (villamosenergia ellatashoz kapcsol6déan): 5 db
- kozutkezeldi, kozmikezeldi, tulajdonosi, Uzemeltetdi hozzajarulasok: 65 db
- épitésugyi eljarasok: 6 db
- egyedi szennyviztisztité berendezések engedélyezése: 6 db
- kat fennmaradasi és Gizemeltetési engedélyezések: 445 db beérkezett kérelem feldolgozasa

Pénzigyi Iroda

A Pénzigyi Iroda személyi allomanya a 2018-ban 6 fével mikodott. Az iroda latja el az 6nkormanyzat,
a hivatal, a csaladsegitd szolgalat, a mivelédési haz és kényvtar, az 6voda és az Orbottyani GAMESZ
koltségvetésének gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat, illetve szakmai iranyité jellegl
tevékenységet.



Az iroda feladatkorei ellatasanak jogszabdlyi alapjait az allamhaztartasrdl szélé6 2011. évi CXCV.
torvény (tovabbiakban: Aht.), az allamhéaztartasrél sz6l6 tértvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet, valamint az allamhaztartds szamvitelérél sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
hatarozza meg.

2018-es év soran is kiemelt feladat volt a targyévi elemi koltségvetés kidolgozasa év kozbeni
modositasai, a zarszamadasi rendelet elkészitése.

A koltségvetési elbirdnyzatok év kdzbeni valtozasardl — jogszabalynak megfeleléen — elSiranyzat
analitikat kell vezetni. 2018-ban a pénzforgalomban és az egyéb naplokban kdnyvelt tételek szama

intézményenként:
Megnevezés Intézmények
Orbottyan
Orbottyani Mivelddési | Orbottyani | Orbottyan | Orbottyani és
Adatok Polgar- Haz & Orbottyani | Segité Kéz Varos Napkozi Kisnémedi | -
. az es g " P T Osszesen
darabban mesteri KSnyvEar Gamesz Szocialis | Onkormany | Otthonos | Teleptlesek
Hivatal Szolgalat zata Ovoda Kdznevelési
Tarsulasa

Bejove 357 273 1912 160 537 380 1 3620
szamla (aktiv)
Kimend
szamla (nem 29 42 1070 133 157 0 0 1431
sztorndzott)
Egyéb
bizonylat 89 90 234 102 2021 70 118 2724
(igazolt)
Utalvanyrend
elet (nem 533 490 3306 427 5 069 499 229 10 553
inaktivalt)
Penztari 123 132 509 144 424 252 0 1584
forgalom
fé‘;glt;(ozo“ 7112 5 581 49 938 5902 24 225 6 834 819 100 411

A képvisel6-testilet dontéseinek el6készitésén til az iroda feladatainak meghatarozé részét a
koltségvetés végrehajtasa jelentette, amely az alabbiakat foglalja magaban:

- akiadasi el6iranyzatok terhére torténd kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele,

a gazdasagi események szamviteli rogzitése,

az 6nkormanyzat és intézmények szamviteli politikdjanak, szamlarendjének, kotelezettségvallalasi-
, értékelési-, és leltarozasi, valamint a belsé kontrollrendszer szabalyzatanak betartasa,

havi finanszirozasi Gtemterv és likviditasi terv elkészitése a likviditas folyamatos biztositasahoz,
kotelezettségvallalasok pénzigyi teljesitése (utalvanyrendeletek elkészitése),

banki és hazi pénztari kifizetések,

mutatészam felmérések jelentése és elszamolasa,

pénzigyi befektetésének nyilvantartdsa, szabad pénzeszkdzok atmeneti lekotése,

Nemzeti Ado- és Vamhivatal felé torténd adobevallasok elkészitése (AFA, rehabilitacios
hozzajarulas, cégautéadog),

havi id8szaki koltségvetési jelentés készités a Magyar Allamkincstar részére,

rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsok (megbizasi dij, apolasi dij, tiszteletdij,
koltségtérités, koltségatalany, bérlet, SZEP Kartya, telefonadd, egészségiigyi koltségtérités
/szemiveg/, adokoteles természetbeni juttatas, jutalom, kitlintetés, dij stb.) szamfejtése és annak
pénzigyi teljesitése,

kimené és beérkezé szamlak analitikus nyilvantartasa,
az onkormanyzati vagyon analitikus nyilvantartasanak vezetése,

az éves leltar kiértékelésével kapcsolatos feladatok,



- aszamlazasi feladatok,
- bevételek beszedése
- egyéb adatszolgaltatasok teljesitése (KSH, ASZ, Oktatasi Hivatal).

Az év kozben jelentkezd vagyon-nyilvantartassal kapcsolatos feladatok, uUgymint az eszkdzok
nyilvantartasa, valamint az ahhoz kapcsol6dd kilénféle mozgasok az analitikus rendszerben
rogzitésre keriiltek.

A jévahagyott el6iranyzatok terhére vallalt kotelezettségek nyilvantartdsara az 6nkormanyzat és
intézményei tekintetében is a kotelezettségvallalds, pénzigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas,
érvényesités és utalvanyozas rendjérél sz6l6 szabalyzatnak megfeleléen keril sor.

Szervezési Iroda

Az Iroda létszama 2018-ban 6 f6 volt. Az iroda feladata a polgarmester, jegyzé munkéajanak segitése,
lgyiratok iktatasa, telefonhivasok kezelése, lgyfelek és vendégek fogadasa, a képviseld-testileti
anyagok 0Osszegylijtése és kezelése, a képvisel6-testileti (lések jegyzOkbnyvvezetése, az
intézményekkel és a civil szervezetekkel vald kapcsolattartas, és a munkatgyi iratok kezelése. A
hivatalban dolgoz6 kozteriilet-feligyel6k is az irodahoz tartoznak, kézvetlen jegyz6i iranyitassal latjak
el feladatukat.

A Szervezési Iroda munkatarsa latja el az ©nkormanyzat valamennyi munkavallaléjanak
foglalkoztatasaval 6sszefliggd személyzeti munkat, a koztisztviseld tovabbképzési kotelezettségével
kapcsolatos feladatokat, a foglalkoztatassal kapcsolatos Ugyintézést, valamint ellata a
kozfoglalkoztatassal kapcsolatos teendbket. Az ezzel kapcsolatos dokumentalas és szamfejtés
minden esetben a KIRA rendszerben (Kézponti llletményszamfejtd Rendszer) torténik. Jelentéseket
készit a KSH, a Magyar Allamkincstar és a Munkauigyi Kdzpont felé.

A koztisztviseld tovabbképzési kotelezettsége a kozszolgélati tovabbképzési, valamint szakmai
tovdbbképzési programokkal, illetve a vezet6képzésekben valdé részvétellel teljesitheté. A
tovabbképzések teljesitésének mérése tanulmanyi pontrendszerrel torténik. A szabdlyozas
értelmében az el6irt mennyiségl tovabbképzést 4 éves képzési ciklus alatt kell teljesiteni. Képzési
kotelezettségének valamennyi képvisel6 eleget tett.

A Szervezési iroda feladatai kdzé tartozik még:

- A kozponti irattari feladatok ellatasa, az irattar kezeli a hivatalban keletkezett, mar irattarazott
iratanyagokat. Az irattarozéasi feladatokat megbizasi szerz6dés keretében latjuk el. Az irattarozas
feladatai kozé tartozik a selejtezések elvégzése (jegyz6konyv készitése, Levéltarral torténd
engedélyeztetése), iratok, iratanyagok &atvétele, ellenérzése, rendszerezése és betarolasa.
Hivatalunkban keletkezett megsemmisitésre szant iratanyagok elszallitAsanak megszervezése is az
irattaros feladatai kozé tartozik.

- A hirdetmények nyilvantartasba vétele, helyben szokdsos mddon térténd kozzététele (hirdet6tablan
vald kifliggesztése), majd a hatarid6 lejartat kbvetéen azok visszajuttatdsa az illetékes szervhez. A
tavalyi évben 85 db hirdetmény kerult kifiggesztésre, majd visszakildésre.

- A postabontassal, kdzponti érkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa, itt torténik a beérkezé
ajanlott, tértivevényes és sima postai kildemények, illetve csomagok atvétele, érkeztetése,
vélogatasa, valamint iktatasa, majd tovabbitasa az tgyintézéknek.

- A kozérdekli adatok igénylésével és az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok -ellatasa,
valamint gondoskodni arrél, hogy az informéaciés onrendelkezési jogrél és informéaciészabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. tdrvény szerinti kdzérdeki adatok hatarid6ben megjelenjenek a varos honlapjan.

- A kozerdekl hirdetmények, kozlemeények megjelentetése az oOnkormanyzat hirdetStablajan,
honlapjan, valamint az Orbottyani Hirmondé tjsagban.

- A terméfoldre vonatkozé adas-vételi és haszonbérleti szerz6dések hirdetményi Uton torténd
kifllggesztése, hiszen a vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezések szerint a termd&fold vagy tanya eladasa
vagy haszonbérbe adasa esetén a tulajdonos az ajanlatot koteles a hivatal hirdetétablajan
kifliggesztetni. 2018-ban 48 kifliggesztésre iranyuld kérelem kerdilt érkezett a hivatalba.
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Kozteriulet-feluigyel 6k

A telepillésen végzett munkajuk soran a kozterulet-feliigyelék elsédleges feladata az dnkormanyzati
rendeletekben foglaltak betartatasa, a kozterlletek jogszeri hasznalatdnak ellendrzése, a
blinmegelézési feladatok megvaldsitdsdban, a kozbiztonsdg és a kozrend védelmében vald
kozrem(kodés, a koztisztasagi, a jegyz6 allatvédelmi hatdsagi feladatainak ellatasa és az allattartasi
szabélyok betartasanak ellenérzése, valamint az ezekkel kapcsolatos lakossagi panaszok,
bejelentések kezelése.

Kollégaim minden esetben kdzremikddtek a varosi rendezvények biztositasaban.

Az elmult év tapasztalatai alapjan elmondhat6, hogy az egyik legnagyobb problémat jelenté
kozterlleten térténd engedély nélkili taroldsok szama (az ingatlan el6tt lerakott konténer, soder,
zuzott k&, roncsautd stb.), tovabb csokkent a kozterilet-feligyelék hatékony fellépésének
eredményeképpen.

A kozteruleten felhalmozott szemét, valamint az illegdlis szemétlerakdsok szama és mennyisége
sajnos nem csokken, a tavalyi évben tébb esetben is kerllt sor birsag kiszabasara.

A kozteriileten kéborlé kutyak sajnos tovabbra is nagy problémat jelentenek. A legtobb esetben a
rossz kerités miatt kiszoké ebekrél van szé, de nagyon sok a gazdatlan, chip-pelés nélkili kébor
kutya. A tavalyi év soran tobb esetben is birsag kiszabasara kerilt sor az ebek kozteriileten térténd
koborlasa, illetve az allategészségigyi ellatasok hianya (oltas, és /vagy chip hianya) miatt.

Probléméat jelentenek még a gondozatlan, gazos, gyomos ingatlanok, melyek karbantartasa
érdekében el6szor felszolitd levelek kertlnek kiklildésre az ingatlanok tulajdonosainak. A felszélitasra
nem reagal6 ingatlantulajdonosokkal szemben szankcidkkal élhetlink és éliink is az elmult évben is
tobb olyan ingatlantulajdonos kapott felszdlitd, figyelemfelhivé levelet, akinek az ingatlanarél vagy az
ingatlan elétti részrél névényeik belégtak az lttestre, vagy elérték a villanyvezetékeket, akiknek az
ingatlanuk gazos, elhanyagolt.

A szdvegesen kifejtett feladatok szamszaki adatait az alabbi tablazat tartalmazza (ligyirat statisztika):

2018. évi
Ugyiratszdm
kozteriilet foglalasi engedély kiadasa 46
ingatlan rendbetételére torténd felszdélitas (eljaras) 51
allatvédelmi ligyek 18

A fenti tablazatban nem jelennek meg azok az tigyek, melyek szébeli felvilagositassal eredményesen
kezelhet6k voltak, tovabba nem jelennek meg azok a bejelentések, amelyek az Utépitéssel és az utak
allapotanak javitasaval, az utak karbantartasaval kapcsolatosak. Ezeknek a bejelentéseknek a
kezelése ugyanis nem a kozteriilet-feliigyel6k feladata. A kozterulet-felligyelék az ilyen tipusu
jelzéseket a tovabbitjak az Orbottyani GAMESZ-hoz.

Az Ugyirat-statisztika a kozterilet-felligyelé esetében is viszonyitasi pontot jelent inkabb, hiszen az 6
feladatellatdsa soran sem az ugyirat ,gyartasa” a f6 szempont, hanem az allampolgér problémajanak
megoldasa, a kialakult jogszabalysértés megsziintetése, a kdzbiztonsag helyreallitasa.

Képvisel 6-testilet, bizottsagok

A képvisel6-testillet a 2018-ban 17 Ulést tartott. A képvisel6-testileti Gléseket bizottsagi tlések eldzték
meg.
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2018. évi lilések szama

B Humanugyi Bizottsag
M Képviseld - testiilet
B Pénziigyi és Telepulésfejlesztési

Bizottsag

m Ugyrendi Bizottsag

Az elmult év folyaman a képvisel6-testilet a 17 llésen 103 el6terjesztést targyalt és 9 rendeletet
fogadott el és 193 hatarozatot hozott. Az el6terjesztések szinte mindegyikét a hivatal munkatarsai
készitették. A testlleti Ulések és elbterjesztések nagy szama miatt azt mindenképpen el kell mondani,
hogy az anyagok elkészitése megfeszitett munkat kdvetel meg azoktdl a kollégaktol, akik ezeket a
testlleti anyagokat készitik, hiszen ezt a feladatot mindenki a hatésagi munkaja mellett végzi.

A képvisel6-testiilet és a bizottsagok uléseirdl készilt jegyzékonyvek a Pest Megyei Kormanyhivatal
részére megkildésre kertltek. A képvisel6-testileti tléseken hozott hatarozatokrél a jegyz6kdnyv
alairasat kovetéen hatarozati kivonatok késziilnek, melyek az illetékes kollégakhoz kerlinek, akiknek
feladata a hatarozat végrehajtasa.

Eqgyéb informéciok

A Polgarmesteri Hivatal kapcsolatrendszere az allami iranyitdsban szerepet jatszé hatésagokkal,
illetve az 6énkormanyzati igazgatasban a Képvisel6-testilettel valamint mas telepulések hivatalaival,
onkormanyzataival all fenn.

A hivatal folyamatosan egyittmlikddik a Vaci Jarasi Hivatallal, valamint a Pest Megyei
Kormanyhivatallal.

Hivatalunk folott a torvényességi ellenérzést a Pest Megyei Kormanyhivatal latja el.

A Hivatal munkajat az Ugyiratforgalmi statisztikdn kivil olyan feladatok is jellemzik, amely
szamszerisithetéen ebben a formaban nem mérheték. Egyrészt a palyazatokkal, beruhazasokkal
kapcsolatos teend6k, melyek, bar egy-egy fészamos Ugyiratot jelentenek, idénként jelentds szamu
alszammal, mégis ezeken fellil nem lehet szamszerlien bemutatni azt a mennyiségi adatszolgaltatast
(telefondlast, fénymasolatot, hitelesitett példanyt, e-mailt stb.) amely ezen feladatok teljesitéséhez
szlikséges. Mint ahogy munkadérdban nem mérheté az 6nkormanyzat peres lgyeivel kapcsolatos
el6készitd és adatszolgaltatd munka, hiszen a jogi képvisel6, a bir6sag elétt akkor tudja az
onkormanyzatot tisztességgel képviselni, ha a sziikséges informaciokkal és dokumentumokkal
rendelkezik. A sziikséges anyagok rendelkezésre bocsatasa tobb esetben is jelentés 6raszamu
irattarban torténd kutatdbmunkat jelentett.

Ugyancsak az Uugyiratforgalomban be nem mutathatd a személyes és telefonon torténd
kapcsolattartds az tgyfelekkel és méas hat6sagokkal, amelyek legalabb olyan mértékl idét igényelnek,
mint a konkrét Ugyiratforgalom alapjan torténé lUgyintézés. Ezen személyes kapcsolattartas részben
azokhoz a feladatokhoz kapcsolédik, amelyben hataskdrrel rendelkezik az énkormanyzat, illetve a
jegyzé, viszont legalabb ilyen mértékben kell kapcsolatot tartanunk a lakossaggal olyan tigyekben,
amelyek mas hatésagok feladatkorébe tartoznak. Ezzel kapcsolatosan felvilagositd, jogszabaly
ismertetd, tanacsadéi munkat végez a hivatal szinte valamennyi dolgozéja.
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A hivatalban valamennyi munkakdrben a jogszabdalyokban foglaltaknak megfeleld végzettségi
koztisztvisel6t foglalkoztatunk.

A koztisztvisel6i dllomanybdl 14 6 rendelkezik fels6foku iskolai végzettséggel. A jogszabalyban eldirt
alap- és szakvizsga letételi kotelezettségét eddig minden munkatarsunk sikeresen teljesitette.

A targyi feltételek biztositdséara igyekszink kiemelt figyelmet forditani és a lehetéségekhez mérten
mindenki szamara biztositani azokat. Ezen a téren nagy hianyossagok nincsenek. Mint ahogyan az
elmult években, 2018-ban is sor keriilt néhany irodabutor cseréjére.

A munkatarsak nagy részétél megfeszitett munkat kivan az, hogy a szolgéltatasi szinvonal ugyanazon
nagysagu személyi allomany, de fokozottabb igénybevétel mellett, a szigorodé
kovetelményrendszerrel egyidejlleg ne csdkkenjen.

Mindenképpen meg kell emlitenem a beszamol6ban az ASP rendszer bevezetésével kapcsolatosan
megjelend feladatokat.

A Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl széld6 2011. évi CLXXXIX. térvény 114. §-a kotelezéen
bevezetni rendeli az 6nkorméanyzati feladatok végzését segitd és szabalyoz6 informatikai rendszert, az
ASP-t (Application Service Provider). Onkormanyzatunk 2018. januar 1-t6l csatlakozott ehhez a
rendszerhez.

El kell mondani, hogy a rendszerhez térténé csatlakozas rengeteg elékészité munkéaval jart, hiszen az
adatok ellenérzését, migralasat, a rendszer mikddésének megismerését a mar meglévd és alapjaban
véve nem kevés munka mellett kellett mindenkinek elvégeznie. Ennél nagyobb feladatot csak a
rendszerben valé munkavégzés jelent, hiszen az () rendszer bevezetésével a kollégak feladatai
kiegésziiltek és egy-egy feladat elvégzése ebben az (j rendszerben szamottevéen novelte meg az
egyes ugyek elintézési idejét.

Osszefoglalva a 2018-es évet, ismét szeretném és fontosnak tartom kihangsulyozni, hogy a hivatal
munkatarsai térekednek az Ugyfélbarat tgyintézésre. Azt is el kell ismerni, hogy munkatarsaimnak
egyre novekvé kovetelményeknek kell megfelelnitik, ami egyrészt a folyamatosan valtozé jogszabalyi
feltételeknek kdszonhetd, méasrészt a képviselé-testilet és a lakossdg egyre nagyobb elvarasabol
adadik.

A hivatal személyi allomanya 2018-es év soran is torekedett arra, hogy a mai kézigazgatassal
szemben tamasztott kévetelményeknek, az olykor hektikusan valtozé jogszabalyoknak megfeleljen,
munkajaval a teleplilés lakossagat szolgalla és az o©Onkormanyzat tevékenységét segitse.
Természetesen a feladatok ellatasa sorén OGhatatlanul kovetink el hibdkat, de az elmult évek
ellenérzéseinek eredményei, az esetlegesen masodfokra eljuté igyek kimenetelei mind azt mutatjak,
hogy a kollégak j6 szinvonalon dolgoznak. Munkajukat ezdton is szeretném nekik megkdszonni.

Kdszondm a képviselb-testilet egész éves tamogatasat, a munkankhoz nyujtott segitséget és kérem,
hogy vitassa meg és fogadija el a hivatal 2018. évi beszamolgjat.

2. ELOZMENYEK, A TARGYALANDO TEMAKORBEN HOZOTT KORABBI KEPVISEL O-TESTULETI DONTESEK, ES
AZOK VEGREHAJTASANAK ALLASA

3. JOGSZABALYI HIVATKOZASOK

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény

4. KOLTSEGKIHATASOK , ILLETVE A KIADAS FEDEZETET BIZTOSITO KOLTSEGVETESI SOR MEGNEVEZESE
Koltségkihatasa nincs

5. AZ ILLETEKES BIZOTTSAG VELEMENYE

A Humanugyi bizottsag, az Ugyrendi bizottsag az eléterjesztést elfogadasra javasolta.

6. HATAROZATI JAVASLAT

Grb,pttyén varos Onkormanyzat Képvisel &-testiletének ......... [2019. (ll. 27.) szam( hatarozata
az Orbottyani Polgarmesteri Hivatal 2018. évi munkajaré | sz6l6 beszamoléjarél

Orbottyan Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testillete a jegyzd beszamoldjat a Polgarmesteri
Hivatal 2018. évi munkajardl elfogadja.

Orbottyan, 2019. februar 15.
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